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Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymo 7 straipsnio
2 dalies 2 punktu ir Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. birZelio 29 d. jsakymo Nr. 1K-
195 ,,Dél vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje® 2.1 papunkc¢iu:

1.Tvirtinu Vilniaus miesto kriziy centro vidaus kontrolés politika (pridedama).

2.Tvirtinu Vilniaus miesto kriziy centro direktoriaus jsakymy, nustatyty vidaus taisykliy,
tvarkos aprasy, instrukcijy ir kity pagrindiniy vidaus kontrolés sistemos dokumenty sarasa
(pridedama).

3.]pareigoju direktoriaus pavaduotoja Ritg Damkauskaitg Virzonien¢ su Vilniaus
miesto kriziy centro vidaus kontrolés politika supazindinti struktiiriniy padaliniy vadovus.

4.]pareigoju struktiriniy padaliniy vadovus su Vilniaus miesto kriziy centro vidaus
kontrolés politika supazindinti pavaldZius darbuotojus.

5.Pasilieku 8$iojsakymo vykdymo kontrole sau.

Direktore Kristina Ankénaité-Baléitniené




PATVIRTINTA

Vilniaus miesto kriziy centro
direktoriaus 2021 m. kovo 31 d.
jsakymu Nr. V-1-108-(1.3.1)

VILNIAUS MIESTO KRIZIU CENTRO VIDAUS KONTROLES POLITIKA
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus miesto kriziy centro vidaus kontrolés politika (toliau — Politika) Vilniaus miesto kriziy
centro (toliau — Centras) veiklos sri¢iy vidaus kontrolés tvarkos aprasy, taisykliy ir kity dokumenty, skirty
vidaus kontrolei Centre sukurti ir jgyvendinti, visuma.

2. Politika parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir audito jstatymu, Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2020-06-29 jsakymu Nr. 1K-195 patvirtintu Vidaus kontrolés jgyvendinimo
vieSajame juridiniame asmenyje tvarkos aprasu, Lietuvos Respublikos socialiniy paslaugy jstatymu,
Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatymu bei $iy jstatymy pojstatyminiais teisés
aktais, Vilniaus miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2020-12-07 jsakymu Nr. 40-625/20
patvirtinta Vilniaus miesto savivaldybés vidaus kontrolés politika bei kitais Vilniaus miesto savivaldybés
teisés aktais, reglamentuojanciais jstaigos veikla, Centro direktoriaus jsakymais patvirtintais jstaigos veiklg
reglamentuojandiais tvarky aprasais ir taisyklémis, atsiZzvelgiant j Centro veiklos pobiidj bei ypatumus,
veiklos rizika, organizacine struktiirg, personalo isteklius, apskaitos ir informacing sistema, turto apsaugos
sistema, kitus veiklos kontrolés poreikio vertinimus.

3. Politikoje vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréZtos Lietuvos Respublikos vidaus
kontrolés ir vidaus audito jstatyme ir Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme.

4. Politika reglamentuoja pagrindines nuostatas del vidaus kontrolés, o aktualis vidaus kontrolés
procesai, kompetencijos, atsakingi asmenys, vidaus kontrolés procediiros detalizuojami atskiruose Centro
vidaus teisés aktuose.

5. Vidaus kontrolés jgyvendinima Centre reglamentuojandiy vidaus teisés akty saradas tvirtinamas
Centro direktoriaus jsakymu.

6. Kity Centro veikla reglamentuojanciy teises akty sgrasas iSdestytas Politikos priede.

II. VIDAUS KONTROLES TIKSLAI IR PRINCIPAI

7. Centro vidaus kontrolé — tai nenutriikstamas procesas, kurj, siekiant strateginiuose planavimo
dokumentuose numatyty tiksly, jgyvendina Centro administracija, struktiiriniai padaliniai ir darbuotojai ir

kuris yra paremtas Centro rizikos vertinimu.



8. Vidaus kontrolé yra skirta valdyti Centro rizikos veiksnius ir uZtikrinti, kad biity pasiekti vidaus
kontroles tikslai:

8.1. laikytis teisés akty, reglamentuojanéiy Centro veikla, reikalavimy;

8.2. saugoti turta nuo sukéiavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo ar kity neteiséty veiky;

8.3. vykdyti veikla, laikantis patikimo finansy valdymo principo, grindZiamo ekonomiSkumu,
efektyvumu ir rezultatyvumu;

8.4. teikti patikima, aktualia, i§samig ir teisingg informacijg apie finansing ir kitg veikla.

9. Centro vidaus kontrolé kuriama ir palaikoma, vadovaujantis pagrindiniais vidaus kontrolés
principais:

9.1. tinkamumo - vidaus kontrolé, visy pirma, jgyvendinama tose veiklos srityse, kuriose Centras
susiduria su didziausia rizika;

9.2. efektyvumo — vidaus kontrolé nustatoma taip, kad vidaus kontrolés jgyvendinimo sgnaudos
nevirdyty gaunamos vidaus kontrolés priemoniy naudos;

9.3 rezultatyvumo — turi biiti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

9.4. optimalumo — vidaus kontrolé turi biiti proporcinga Centro rizikai ir neturi biti pertekline;

9.5. dinamiskumo — vidaus kontrolé gali biiti tobulinama, atsizvelgiant j pokycius;

9.6. nenutriikstamo funkcionavimo — vidaus kontrolé Centro jgyvendinama nuolat.

10. Vidaus kontrolés tikslams pasiekti kuriama veiksminga Centro vidaus kontrol¢, vykdomos vidaus

kontrolés priemones.

II1. VIDAUS KONTROLES ELEMENTAI IR JU [GYVENDINIMO ORGANIZAVIMAS

11. Vidaus kontrolé Centre kuriama ir palaikoma, atsizvelgiant j Centro veiklos pobiidj ir ypatumus,
Centro veiklos rizika, organizacine struktiirg, zmogiSkuosius isteklius ir kitus kontrolés priemoniy poreikio
vertinimus.

12. Vidaus kontrolés jgyvendinimas Centre uZtikrinamas, apimant tarpusavyje susijusius vidaus
kontroles sistemos elementus:

12.1. kontrolés aplinka — tai aplinka, kurioje vykdoma Centro veikla, darbuotojai jgyvendina savo
pareigas ir kurioje funkcionuoja vidaus kontrolés sistema. Kontrolés aplinka apima:

12.1.1. organizacine struktiira, kurioje nustatytas Centro struktdriniy padaliniy pavaldumas ir
atskaitingumas. Organizaciné struktiira yra detalizuota pareigybiy sgrade, padaliniy nuostatuose ir

darbuotojy pareigybiy apraSymuose;



12.1.2. profesinio elgesio ir taisykliy laikymasi, kai Centro darbuotojai laikosi profesinio elgesio
principy ir taisykliy, vengia vie$yjy ir priva¢iyjy interesy konflikty ir kt.;

12.1.3. kompetencija, kai siekiama, jog darbuotojai turéty tinkamg kvalifikacijg, pakankamai patirties
ir reikiamy jgtidZiy savo funkcijoms atlikti;

12.1.4. zmogiskyjy istekliy valdymo politikg ir praktika, kai Centre formuojama tokia politika, kuri
skatinty pritraukti, ugdyti ir i8laikyti kompetentingus darbuotojus. Centre siekiama efektyvaus darbo
organizavimo, darbo kokybés, vidinés tvarkos, racionalaus darbo laiko panaudojimo;

12.2. rizikos vertinimas ir valdymas — procesas, kurio metu identifikuojami rizikos veiksniai, galintys
turéti neigiamos jtakos Centro veiklai, ir priimami sprendimai dél neigiamos jtakos sumazinimo iki
priimtino lygio. Rizika mazinama nustatant papildomas kontrolés priemones (tobulinant veiklos sri¢iy
procesus). Prireikus parengiamas rizikos valdymo planas, numatant jame rizikos mazinimo priemones, jy
igyvendinimo terminus ir atsakingus uz tai darbuotojus. Rizikos vertinimas ir valdymas apima:

12.2.1. rizikos veiksniy, jskaitant korupcijos, nustatymg ir vertinima;

12.2.2. toleruojamos rizikos nustatyma;

12.2.3. priemoniy rizikai valdyti parinkima.

12.3. kontrolés veikla — veikla, kuria siekiama sumazinti neigiamg rizikos veiksniy poveikj Centre,
reglamentuojama, nustatant vidaus kontrolés priemones Centro vidiniuose teisés aktuose, Centro
darbuotojuy, vykdanc¢iy pavestas funkcijas, pareigybiy apraSymuose ir Centro direktoriaus jsakymuose.
Kontrolés veikla apima:

12.3.1. Centro direktoriaus patvirtinty tvarkos apra8y, politiky ir kity dokumenty taikymg Centro
veikloje. [galiojimy, leidimy suteikimg — uZtikrinama, kad buty atlickamos tik Centro direktoriaus
nustatytos procediros;

12.3.2. vidaus kontrolés priemoniy parinkima ir taikyma;

12.3.3. finansy kontrole, kurios tikslas — uztikrinti, kad Centro valdomas, naudojamas, saugomas bei
disponuojamas turtas atitikty teisétumo bei patikimo finansy valdymo — efektyvumo, ekonomiSkumo,
rezultatyvumo — principus ir Kuri atlieckama vadovaujantis Centro direktoriaus patvirtintomis Finansy
kontrolés taisyklémis;

12.3.4. technologijy naudojimg, kai parenkama ir vykdoma informaciniy technologijy veikla,
uztikrinant Centro informaciniy sistemy veiklg, informaciniy technologijy jsigijimo, naudojimo ir
palaikymo kontrolg, kiberneting saugg ir kt.;

12.3.5. korupcijos prevencijos veiklg, atliekant kasmetinj korupcijos pasireiskimo Centre tikimybés
vertinima;

12.4. informavimas — veikla, kurios metu sprendimams priimti turi bati laiku praneSama aktuali,

iSsami, patikima ir teisinga informacija apie vidaus ir iSorés jvykius ir procesus. Informavimas apima:



12.4.1. informacijos naudojima, kai Centras gauna, rengia ir naudoja aktualia, i¥samia, patikima ir
teisingg informacija;

12.4.2. iSoring komunikacija, kai jgyvendinamas informacijos perdavimas iSorés informacijos
vartotojams ir informacijos gavimas i$ jy, naudojant komunikacijos priemones;

12.4.3. viding komunikacijg, kai darbuotojai informuojami apie Centro veiklos rezultatus, poky¢ius,
rizikg, vidaus kontrolés veikima ir kt.;

12.5. stebésena — veikla, skirta uZtikrinti, kad vidaus kontrolé veikty taip, kaip numatyta, ir, esant
poreikiui, biity tobulinama. Stebésena apima:

12.5.1. nuolating stebésena, kuri yra integruojama j kasdiene Centro veikla, darbuotojams vykdant
Jiems pavestas funkcijas (funkcijy atskyrimas — padaliniy uzdaviniai ir funkcijos priskiriami atitinkamoms
darbuotojy pareigybéms, kad darbuotojui (-ams) nebiity pavesta kontroliuoti visy funkcijy, siekiant
sumazinti klaidy, apgauliy ir kity neteiséty veiky rizikg);

12.5.2. periodinius vertinimus, atlieckamus atsakingy uZ vidaus kontrole Centro darbuotojy bei kity

iSorés audito vykdytojy ir Centro veiklos vertintojy.

IV. VIDAUS KONTROLES ANALIZE IR VERTINIMAS

13. Centro direktorius uztikrina, kad kiekvienais metais, atsizvelgiant j vidaus kontrolés stebésenos
rezultatus, buty atliekama vidaus kontrolés analize, apimanti visus vidaus kontrolés elementus, kurios metu
biity jvertinami Centro veiklos triikumai, poky¢iai, atitiktis nustatytiems reikalavimams (ar vidaus kontrolé
igyvendinama pagal Politika ir ar ji atitinka pasikeitusias veiklos sglygas), vidaus kontrolés jgyvendinimo
prieziirg atliekanciy darbuotojy pateikta informacija, vidaus ir kity audity bei vertinimy rezultatai ir
numatomos vidaus kontrolés tobulinimo priemonés;

14. Vidaus kontrolé vertinama:

14.1. labai gerai — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, vidaus kontrolés triikumy nerasta;

14.2. gerai — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, bet yra vidaus kontrolés trikumy, neturin&iy
neigiamos jtakos Centro veiklos rezultatams;

14.3. patenkinamai — jei visa rizika yra nustatyta, ta¢iau dél netinkamo rizikos valdymo yra vidaus
kontrolés trikumy, kurie gali turéti neigiama jtakg Centro veiklos rezultatams;

14.4. silpnai — jei ne visa rizika yra nustatyta, nevykdomas rizikos valdymas ir vidaus kontrolés
trikumai daro neigiama jtakg Centro veiklos rezultatams;

15. Uz vidaus kontrolés Centre analize ir vertinimg atsakingas direktoriaus jsakymu paskirtas
atsakingas Centro darbuotojas. Vidaus kontrolés Centre analizé ir vertinimas uZ praéjusius metus

atliekamas iki kiekvieny mety sausio 20 d.



16. Atlikus vidaus kontrolés analizg ir vertinimg, Centro direktorius gali sitlyti Centrg kuruojan¢iam
Vilniaus miesto savivaldybés administracijos Socialiniy paslaugy skyriui atlikti patikrinimg ar inicijuoti
Centro tam tikry veiklos sri¢iy audita.

17. Vidaus kontrolé nuolat tobulinama, atsizvelgiant j vidaus kontrolés analizés ir vertinimo rezultatus

(pateiktas rekomendacijas ir pasiiilymus) bei pritaikoma prie pasikeitusiy veiklos sglygy.
V. INFORMACIJOS APIE VIDAUS KONTROLES JGYVENDINIMA TEIKIMAS

18. Centro direktorius kiekvienais metais iki sausio 20 d. dienos turi pateikti Vilniaus miesto
savivaldybés administracijos Socialiniy paslaugy skyriui, kurio reguliavimo sri¢iai yra priskirtas,
informacija apie vidaus kontrolés jgyvendinima Centre uz pra¢jusius metus, taip pat paaiskinimus del
vidaus kontrolés jvertinimo ,,Patenkinamai* ar ,,Silpnai* ir numatytas taikyti vidaus kontrolés tobulinimo
priemones. Teikiama $i informacija:

18.1. ar Centre nustatyta vidaus kontrolés politika ir ar ji veiksminga;

18.2. kaip Centre kuriama ir jgyvendinama vidaus kontrole, atitinkanti vidaus kontrolés principus ir
apimanti visus vidaus kontrolés elementus;

18.3. ar atlickama vidaus kontrolés analize, apimanti visus vidaus kontrolés elementus, jvertinami
Centro trilkumai, poky¢iai, atitiktis nustatytiems reikalavimams;

18.4. ar pasalinti vidaus kontrolés jgyvendinimo prieZitrg atliekangiy darbuotojy ir kity Centro audito
vykdytojy nustatyti vidaus kontroles trikumai ir jy atsiradimg lemiantys veiksniai;

18.5. Centro vidaus kontrolés vertinimas.
VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Darbuotojai, vykdantys pavestas funkcijas, nustatytas ju pareigybiy aprasymuose ir Centro
direktoriaus jsakymuose, privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo pareigas, siekti, kad vidaus kontrolé Centre
bty veiksminga.

20. Centro darbuotojai, pastebé&je Sios Politikos pazeidimus, privalo apie juos informuoti Centro
direktoriy.

21. Centro darbuotojai turi teise teikti Centro direktoriui sitilymus ir rekomendacijas del Politikos
nuostaty tobulinimo.

22. Uz sioje Politikoje nustatyty pareigy nesilaikyma, asmenys atsako Lietuvos Respublikos teises

akty nustatyta tvarka.



23. Atsizvelgiant j ekonomines, reguliavimo ir kitas Centro veiklos salygas, Politikos turinys gali biti

perzilrimas ir atnaujinamas.

24, Politika kei¢iama Centro direktoriaus jsakymu.




B A 3R

6
4
8.
9.
10.
11,
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19
20.

21
22,

23
24.
25,
26.
¢4 A
28.
29.

30.

Vilniaus miesto kriziy centro
vidaus kontrolés politikos
priedas

VILNIAUS MIESTO KRIZIJ CENTRO VEIKLA REGLAMENTUOJANCIY TEISES
AKTU SARASAS

I. EUROPOS SAJUNGOS IR NACIONALINIAI TEISES AKTAI

Lietuvos Respublikos Konstitucija.
Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymas.

. Lietuvos Respublikos vie$ojo administravimo jstatymas.

Lietuvos Respublikos savivaldybiy administracinés prieZitiros jstatymas.
Lietuvos Respublikos teisés gauti informacija i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy
jstatymas.

. Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymas.
. Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymas.

Lietuvos Respublikos vie3yjy ir privadiy interesy derinimo jstatymas.
Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymas.
Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo
jstatymas.
Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymas.
Lietuvos Respublikos socialiniy paslaugy jstatymas.
Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatymas.
Lietuvos Respublikos apsaugos nuo smurto artimoje aplinkoje jstatymas.
Lietuvos Respublikos vaiko minimalios ir vidutinés prieZitros jstatymas.
Lietuvos Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatymas.
Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymas.
Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatymas.
Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymas.
Lietuvos Respublikos buhalterines apskaitos jstatymas.
Lietuvos Respublikos darbo kodeksas.
Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy
nariy atlygio uz darbg jstatymas.
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas.
Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas.
Lietuvos Respublikos apsaugos nuo smurto artimoje aplinkoje jstatymas.
Mokeéjimo uZ socialines paslaugas tvarkos apraSas, patvirtintas Lietuvos Respublikos vyriausybeés
2006 m. birZelio 14 d. nutarimu Nr. 583.
Socialiniy paslaugy finansavimo ir 1¢3y apskai¢iavimo metodika, patirtinta Lietuvos Respublikos
vyriausybés 2006 m. spalio 10 d. nutarimu Nr. 978.
Lietuvos Respublikos valstybés biudZeto ir savivaldybiy biudZety sudarymo ir vykdymo taisykles,
patvirtintos Lietuvos Respublikos vyriausybés 2001 m. geguzés 14 d. nutarimu Nr. 543.
Socialiniy paslaugy katalogas, patvirtintas Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo
ministro 2006 m. balandZio S d. jsakymu Nr. A1-93.
Asmens (3eimos) socialiniy paslaugy poreikio nustatymo ir skyrimo tvarkos aprasas, patvirtintas
Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2006 m. balandZio 5 d. jsakymu Nr. Al-
94.



31. Atvejo vadybos tvarkos apradas, patvirtintas Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo
ministro 2018 m. kovo 29 d. jsakymu Nr. A1-141.

32. Socialinés globos normy apradas, patvirtintas Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo
ministro 2007 m. vasario 20 d. jsakymu Nr. A1-46.

33. Socialine globa teikian&iy darbuotojy darbo laiko sgnaudy normatyvai, patvirtinti Lietuvos
Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2006 m. lapkriio 30 d. jsakymu Nr. Al1-317.

34. Europos Parlamento ir Tarybos 2016 m. balandZio 27 d. reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas).\

35. Kiti teisés aktai.

IL VILNIAUS MIESTO SAVIVALDYBES TEISES AKTAI

1. Vilniaus miesto kriziy centro nuostatai, patvirtinti Vilniaus miesto savivaldybés tarybos 2018 m.
birzelio 19 d. sprendimu Nr. 1-1588.

2. Strateginio planavimo Vilniaus miesto savivaldybéje organizavimo tvarkos apraSas, patvirtintas
Vilniaus miesto savivaldybés tarybos 2014 m. rugséjo 10 d. sprendimu Nr. 1-1971.

3. Vilniaus miesto savivaldybés 2020-2022 mety strateginis veiklos planas, patvirtintas Vilniaus miesto
savivaldybés tarybos 2020 m. kovo 4 d. sprendimu Nr. 1-450.

4. Savivaldybei nuosavybeés teise priklausan¢io turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo ataskaitos
rengimo tvarkos apradas, patvirtintas Vilniaus miesto savivaldybés tarybos 2016 m. kovo 23 d.
sprendimu Nr. 1-386.

5. PripaZinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti Vilniaus miesto savivaldybes turto
nuradymo, i§ardymo ir likvidavimo tvarka, patvirtinta Vilniaus miesto savivaldybés tarybos 2002 m.
kovo 1 d. sprendimu Nr. 516.

6. Vilniaus miesto savivaldybéje teikiamy (priimamuy) teisés akty projekty rengimo ir derinimo taisykles,
patvirtintos Vilniaus miesto savivaldybeés tarybos 2017 m. lapkricio 22 d. sprendimu Nr. 1-1224.

7. Asmenu, dirbanéiy Vilniaus miesto savivaldybéje, elgesio taisykles, patvirtintos Vilniaus miesto
savivaldybés tarybos 2020 m. vasario 12 d. sprendimu Nr. 1-397.

8. Mokéjimo uz socialines paslaugas tvarkos aprasas, patvirtintas Vilniaus miesto savivaldybés tarybos
2014 m. gruodzio 3 d. sprendimu Nr. 1-2160.

9. Vilniaus miesto savivaldybés nekilnojamojo turto valdymo strategija, patvirtinta Vilniaus miesto
savivaldybés tarybos 2016 m. geguzés 11 d. sprendimu Nr. 1-443.

10. Vilniaus miesto savivaldybés biudZetiniy jstaigy pajamy, gauty uZ teikiamas paslaugas, kaupimo,
mokéjimo | savivaldybés biudZeta ir naudojimo tvarkos aprasas, patvirtintas Vilniaus miesto
savivaldybeés tarybos 2016-05-11 sprendimu Nr.1-471.

11. Vilniaus miesto savivaldybés administracijos vidaus kontrolés politika, patvirtinta Vilniaus miesto
savivaldybés administracijos direktoriaus 2020 m. gruodZio 7 d. isakymu Nr. 40-625/20.

12. Vilniaus miesto savivaldybés administracijos klienty aptarnavimo standartas, patvirtintas Vilniaus

miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2020 m. balandzio 21 d. jsakymu Nr. 40-190/20.

13. Vilniaus miesto savivaldybés administracijos darbuotojy pagal tarptautinj protokolg ar tradicijas
gauty dovany ir reprezentacijai skirty dovany perdavimo, jvertinimo, apskaitos ir saugojimo tvarkos
aprasas, patvirtintas Vilniaus miesto savivaldybes administracijos direktoriaus 2020 m. balandZio 2 d.
jsakymu Nr. 40-169/20.

14. Vilniaus miesto savivaldybés administracijos darbo tvarkos taisykles, patvirtintos Vilniaus miesto
savivaldybés administracijos direktoriaus 2020 m. sausio 17 d. jsakymu Nr. 40-17/20.

15. Vilniaus miesto savivaldybés administracijos saugios darbo aplinkos politikos ir jos jgyvendinimo

tvarkos apragas, patvirtintas Vilniaus miesto savivaldybes administracijos direktoriaus 2019 m. vasario
12 d. jsakymu Nr. 40-54/19.



16. Vilniaus miesto savivaldybés viesojo administravimo kokybés politika, patvirtinta Vilniaus miesto
savivaldybés administracijos direktoriaus 2015 m. birZelio 29 d. jsakymu Nr. 40-190.

17. Vilniaus miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2008 m. spalio 14 d. jsakymas Nr. 40-1467
,,.Dél darby saugos ir sveikatos, priedgaisrinés saugos instrukcijy tvirtinimo®.

18. Vilniaus miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2018 m. sausio 4 d. jsakymas Nr. 40-5 ,,Dél
darbo saugos ir sveikatos instrukcijos dirbant biuro jranga, tvirtinimo®.

19. Vilniaus miesto savivaldybés administracijos poveikio asmens duomeny apsaugai vertinimo ir
konsultavimosi su asmens duomeny prieZiiiros institucija tvarkos apra$as, patvirtintas Vilniaus miesto
savivaldybeés administracijos direktoriaus 2019 m. liepos 30 d. jsakymu Nr. 40-302/19.

20. Vilniaus miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2019 m. spalio 10 d. jsakymas Nr. 40-
412/19 ,Dél Vilniaus miesto savivaldybés administracijos informacinés sistemos dokumenty
patvirtinimo®.

21. Korupcijos prevencijos ir jos prieZiliros sistemos tvarkos apradas, patvirtintas Vilniaus miesto
savivaldybés administracijos direktoriaus 2016 m. balandZio 19 d. jsakymu Nr. 30-868.

22. Vilniaus miesto savivaldybés administracijos vieSujy pirkimy procediry vadovas, patvirtintas
Vilniaus miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2020 m. rugséjo 8 d. jsakymu Nr. 40-456/20.

23. Informacijos pagal Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatyma Vilniaus miesto savivaldybéje
teikimo tvarkos apragas, patvirtintas Vilniaus miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2019
m. balandZio 5 d. jsakymu Nr. 30-859/19.

24. Vilniaus miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2020 m. rugs¢jo 17 d. jsakymas Nr. 40-
490/20 ,,Deél atsakingy uz asmens duomeny apsauga darbuotojy paskyrimo®.

25. Naudojimosi registrais ir informacinémis sistemomis taisyklés, patvirtintos Vilniaus miesto
savivaldybés administracijos direktoriaus 2017 m. lapkri¢io 27 d. jsakymu Nr. 30-3048.

26. Vilniaus miesto savivaldybés administracijos asmens duomeny tvarkymo taisyklés, patvirtintos
Vilniaus miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2020 m. rugpjii¢io 13 d. jsakymu Nr. 40-
384/20.

27. Duomeny apie Vilniaus miesto savivaldybés institucijy, jstaigy ir jmoniy darbuotojy darbo uzmokestj
teikimo ir skelbimo interneto svetainéje tvarkos aprasas, patvirtintas Vilniaus miesto savivaldybes
administracijos direktoriaus 2011 m. liepos 8 d. jsakymu Nr. 40-551.

28. Vilniaus miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2019 m. gruodzio 4 d. jsakymu Nr. 30-
3109/19 patvirtintas Lésy valstybinéms (valstybés perduotoms savivaldybéms) funkcijoms vykdyti
planavimo ir naudojimo kontrolés tvarkos aprasas.

29. Vilniaus miesto savivaldybés administracijos finansy kontrolés taisyklés, patvirtintos Vilniaus miesto
savivaldybés administracijos direktoriaus 2012 m. gruodZio 28 d. jsakymu Nr. 40-404.

30. Vilniaus miesto savivaldybés administracijos vieSyjy pirkimy procediiry vadovas, patvirtintas
Vilniaus miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2020 m. rugséjo 8 d. jsakymu Nr. 40-456/20.

31. Turto inventorizacijos taisyklés, patvirtintos Vilniaus miesto savivaldybés administracijos
direktoriaus 2010 m. lapkri¢io 24 jsakymu Nr. 30-2067.

32. Asmens ($eimos) socialiniy paslaugy poreikio nustatymo ir skyrimo tvarkos apraas, patvirtintas
Vilniaus miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2020 birZelio 1 d. jsakymu Nr. 30-1229/20.

33. Socialinio darbo su $eimomis, taikant atvejo vadyba, Vilniaus miesto savivaldybéje tvarkos aprasas,
patvirtintas Vilniaus miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2018 m. gruodZio 12 d. Nr. 30-
3799/18 (2.1.1E-TD2) jsakymu.

34. Kiti teisés aktai.



PATVIRTINTA

Vilniaus miesto kriziy centro
direktoriaus 2021 m. kovo 31 d.
jsakymu Nr. V-1-108-(1.3.1)

VILNIAUS MIESTO KRIZIU CENTRO DIREKTORIAUS JSAKYMU, NUSTATYTU
VIDAUS TAISYKLIU, TVARKOS APRASU, INSTRUKCLJU IR KITUY PAGRINDINIY
VIDAUS KONTROLES SISTEMOS DOKUMENTU

SARASAS

Eil.
Nr.

Veiklos sritis

Dokumentas

Vidaus
administravimas

Bl Vilniaus miesto kriziy centro darbo tvarkos taisyklés (2019 m.
spalio 24 d. jsakymas Nr.V-1-141-(1.3.1); 2020 m. lapkri¢io 4 d.
redakcija, jsakymas Nr. V-1-293-(1.3))

Asmeny, dirbanéiy Vilniaus miesto kriziy centre, elgesio taisyklés
(2017 m. sausio men. 24 d. jsakymas Nr.V-1-10 —(1.3))

Vilniaus miesto gyventojy ir kity asmeny aptarnavimo B] Vilniaus
miesto kriziy centre taisyklés (2019 m. spalio 1 d. jsakymas Nr. V-1-
115-(1.3.1))

Vilniaus miesto kriziy centro darbo reglamentas (2020 m. gruodzio
14 d. jsakymas Nr. V-1-328-(1.3.1))

B Vilniaus miesto kriziy centro etikos kodeksas (2019 m. spalio 1 d.
jsakymas Nr. V-1-116-(1.3.1))

B] Vilniaus miesto kriziy centro etikos ir gerovés uZztikrinimo
politikos apradas (2020 m. liepos 3 d. jsakymas Nr. V-1-167-(1.3.1))

B| Vilniaus miesto kriziy centro antikorupcijos tvarkos apra3as (2019
m. rugséjo 16 d. jsakymas Nr. V-1-102-(1.3.1))

BI Vilniaus miesto kriziy centro (toliau — centras) lygiy galimybiy
politika ir jos jgyvendinimo tvarka (2017 m. spalio 4 d. jsakymas Nr.
V-1-121-(1.3))

Nuotolinio darbo Vilniaus miesto kriziy centre tvarkos apradas (2020
m. kovo 17 d. jsakymas Nr. V-1-47-(1.3.1); 2020 m. birzelio 12 d.
redakcija, jsakymas Nr. V-1-143-(1.3.1))

B| Vilniaus miesto kriziy centro darbuotojy darbo uzmokesCio
skai¢iavimo ir mokéjimo tvarka (2020 m. sausio 2 d jsakymas Nr. V-
1-1-(1.3.1))

B] Vilniaus miesto kriziy centro darbo laiko apskaitos Ziniara3¢io
pildymo tvarkos aprasas (2018 m. jsakymas Nr. V-1-112-(1.3))

Suminés darbo laiko apskaitos ir apmokéjimo tvarka (2021 m. sausio
25 d. jsakymas Nr.V-1-24-(1.3.1))




B] Vilniaus miesto kriziy centro darbuotojy privadiy interesy
deklaracijy pildymo, tikslinimo ir pateikimo tvarkos apraSas (2020
m. vasario 20 d. jsakymas V-1-29-(1.3.1))

Studenty praktinio mokymo atlikimo B] Vilniaus miesto kriziy centre
tvarkos apradas, 2019 m. spalio 15 d. jsakymas Nr. V-1-1-136-

(1.3.1)

Savanorikos veiklos atlikimo biudZetinéje jstaigoje Vilniaus miesto
kriziy centre tvarkos aprasas (2019 m. spalio 1 d. jsakymas Nr. V-1-
122-(1.3.1))

BJ] Vilniaus miesto kriziy centro naudojimosi samdomu transportu
tvarkos apraSas ((2020 m. birzelio 18 d. jsakymas Nr. V-1-153-

(1.3.1))

Informaciniy ir komunikaciniy technologijy naudojimo tvarka (2017
m. spalio 4 d. jsakymas Nr. V-1-122-(1.3))

Tarnybiniy komandiruo&iy rengimo, atsiskaitymo ir iSlaidy
apmokeéjimo tvarkos aprasas (2018 m. gruodZio 28 d. jsakymas Nr.
V-1-152-(1.3))

Pranesimas apie darbo salygas (2018 m. liepos 11 d. jsakymas Nr. V-
1-70-(1.3))

BiudZetinés jstaigos Vilniaus miesto kriziy centro transporto
priemones vairuojandiy ir kity asmeny neblaivumo ar apsvaigimo
nustatymo tvarkos aprasas (2019 m. vasario 6 d. jsakymas Nr. V-1-
13-(1.3.1.))

BiudZzetinés jstaigos Vilniaus miesto kriziy centro tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo tvarkos aprasas (2019 m. kovo 27
d. jsakymas Nr. V-1-36-(1.3.1))

Vilniegio kortelés jsigijimo, papildymo ir naudojimo BiudZetingje
istaigoje Vilniaus miesto kriziy centre tvarkos apralas (2019 m.
birZelio 14 d. jsakymas Nr. V-1-75-(1.3.1) (2019 m. lapkri¢io 15 d.
jsakymo Nr. V-1-165-(1.3.1) redakcija)

BiudZetinés jstaigos Vilniaus miesto kriziy centro naudojimosi
samdomu transportu tvarkos aprasas (2020 m. birZelio 18 d. jsakymas
Nr. V-1-153-(1.3.1))

Registruotosios ir paprastosios pasto korespondencijos, skirtos B
Vilniaus miesto kriziy centro administracijai bei paslaugy gavéjams
perdavimo tvarkos aprasas (2019 m. liepos 16 d. jsakymas Nr. V-1-
87-(1.3.1))

Materialiniy pasalpy skyrimo tvarkos aprasas (2019 m. rugs¢jo 16 d.
jsakymas Nr. V-1-104-(1.3.1))

Darbdaviui priklausangiy ir darbuotojui perduoty darbo priemoniy,
turto ir 1é$y naudojimo tvarka (2019 m. spalio 15 d. jsakymas Nr. V-
1-132-(1.3.1))

Biudzetinés jstaigos Vilniaus miesto kriziy centro vardu gautos
paramos skirstymo tvarkos aprasas (2019 m. spalio 30 d. jsakymas
Nr. V-1-158-(1.3.1))




BiudZetinés jstaigos Vilniaus miesto kriziy centro direktoriaus 2020
m. vasario 7 d. jsakymas Nr. V-1-23-(1.3.1) ,,Dél pareigybiy bei
funkcijy, kurias einantys darbuotojai privalo deklaruoti privacius
interesus, sara$o patvirtinimo*

Organizacing
struktdira,
darbuotojy
atsakomybes,
funkcijos

BiudZetinés jstaigos Vilniaus miesto kriziy centro Paramos moterims
ir Seimai tarnybos nuostatai (2013 m. kovo 20 d. jsakymas Nr. V-1-
19-(1.3))

BiudZetinés jstaigos Vilniaus miesto kriziy centro Paramos vaikams
ir Seimai tarnybos nuostatai (2020 m. gruodzio 18 d. jsakymas Nr. V-
1-340-(1.3.1))

BiudZetinés jstaigos Vilniaus miesto kriziy centro finansy ir
personalo skyriaus nuostatai (2013 m. kovo 20 d. jsakymas Nr. V-1-
19-(1.3))

BiudZetinés jstaigos Vilniaus miesto kriziy centro (toliau — centras)
iikio skyriaus nuostatai (2013 m. kovo 20 d. jsakymas Nr. V-1-19-

(1.3))

BiudzZetinés jstaigos Vilniaus miesto kriziy centro struktiira (2019 m.
vasario 27 d. jsakymas Nr. V-1-19-(1.3.1))

Biudzetinés jstaigos Vilniaus miesto kriziy centro paramos vaikams
ir $eimai tarnybos pamainos darbo organizavimo tvarkos apraSas
(2019 m. balandZio 12 d. jsakymas Nr. V-1-44-(1.3.1))

Vilniaus miesto kriziy centro direktoriaus jsakymais patvirtinti
darbuotojy pareigybiy apraSymai:
eParamos moterims ir 3eimai tarnybos darbuotojy pareigybiy
apraSymai (2018 m. vasario 28 d. jsakymas Nr. V-1-20-(1.3));
eParamos vaikams ir Seimai tarnybos darbuotojy pareigybiy
apraSymai (2018 m. balandZio 16 d. jsakymas Nr. V-1-47-(1.3));
e Finansy ir personalo skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymai
(2018 m. balandzio 16 d. jsakymas Nr. V-1-47-(1.3));
eUkio skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymai (2018 m.
balandzio 16 d. jsakymas Nr. V-1-47-(1.3));
e direktoriaus pavaduotojo pareigybés apraSymas (2018 m.
balandzZio 16 d. jsakymas Nr. V-1-47-(1.3));
eParamos vaikams ir 3eimai tarnybos vyresniojo socialinio
darbuotojo-atvejo vadybininko pareigybés apraSymas (2020 m.
sausio 17 d. jsakymas Nr. V-1-10-(1.3.1));
eParamos vaikams ir Seimai tarnybos psichologo pareigybés
apra§ymas (2019 m. sausio 24 d. jsakymas Nr. V-1-4-(1.3));
o Ukio skyriaus vedéjo pareigybés apraSymas (2020 m. lapkri¢io 12
d. jsakymas Nr. V-1-302-(1.3.1))

Duomeny sauga

Asmens duomeny tvarkymo taisyklés (2018 m. spalio mén. 18 d.
jisakymas Nr. V-1-104-(1.3))

Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo Vilniaus miesto kriziy
centre taisyklés (2018 m. rugséjo 26 d. jsakymas Nr. V-1-93-(1.3))




Asmens  duomeny  tvarkymo  informaciniai  praneSimai
(darbuotojams, praktikantams, savanoriams, partneriams/ tiekéjams),
sutikimy bei susitarimy formos (2018 m. spalio 23 d. jsakymas Nr.V-
1-111-(1.3))

Asmens duomeny tvarkymo jrasai (2018 m. spalio 23 d. jsakymas
Nr.V-1-110-(1.3))

Sutikimo dél CV informacijos rinkimo, naudojimo bei saugojimo
forma; Sutikimo dél asmens duomeny neatskleidimo forma ( 2018 m.

gruodzio 27 d. jsakymas Nr. V-1-149-(1.3))

B] Vilniaus miesto kriziy centro informacijos apdorojimo priemoniy
naudojimo tvarkos apradas (2019 m. spalio 15 d. jsakymas Nr. V-1-
35-(1.3.1))

Socialinés priezitiros paslaugy gavejy sutikimo del asmens duomeny
tvarkymo forma (2019 m. kovo 27 d. jsakymas Nr. V-1-32-(1.3.1))

Poveikio duomeny apsaugai vertinimo Vilniaus miesto kriziy centre
tvarkos apradas (2020 m. lapkri¢io 10 d. jsakymas Nr. V-1-298-
(1.3.1)

Vaizdo duomeny tvarkymo B] Vilniaus miesto kriziy centre taisyklés
(2020 m. lapkri¢io 20 d. jsakymas Nr. V-1-308-(1.3.1))

BiudZetinés jstaigos Vilniaus miesto kriziy centro direktoriaus 2020
m. vasario 17 d. jsakymas Nr. V-1-28-(1.3.1) ,,Dél duomeny
apsaugos pareigiino skyrimo*

Biudzetinés jstaigos Vilniaus miesto kriziy centro direktoriaus 2020
m. vasario 20 d. jsakymas Nr. V-1-30-(1.3.1) ,,Dél informacinés
sistemos administratoriaus skyrimo*

Apskaita

Bl Vilniaus miesto kriziy centro finansy kontrolés tvarkos apraSas
(2018 m. gruodzio 28 d. jsakymas Nr.V-1-153-(1.3))

BiudZzeto ir kity lé3y sgmaty rengimo, asignavimy naudojimo ir
vykdymo ataskaity pateikimo tvarkos aprasas (2019 m. geguzes 7 d.
jsakymas Nr. V-1-55-(1.3.1))

Ilgalaikio turto apskaitos tvarkos aprasas (2019 m. rugséjo 23 d.
jsakymas Nr.V-1-110-(1.3.1.))

llgalaikio turto nusidévéjimo (amortizacijos) normatyvai (2019 m.
gruodzio 20 d. jsakymas Nr. V-1-191-(1.3.1))

Atsargy apskaitos tvarkos apradas (2019 m. spalio 24 d. jsakymas
Nr.V-1-142-(1.3.1.))

Gautiny sumy, iSankstiniy apmokéjimy ir mokeétiny sumy apskaitos
tvarkos apragas (2019 m. geguzeés 20 d. jsakymas Nr.V-1-62-(1.3.1.))

Finansavimo sumy apskaitos tvarkos aprasas (2014 m. gruodZio 31
jsakymas Nr.V-1-117-(1.3))

Sanaudy apskaitos tvarkos aprasas (2018 m. sausio 15 d. jsakymas
Nr.V-1-5-(1.3))

Pajamy apskaitos tvarkos aprasas (2014 m. spalio 24 d. jsakymas
Nr.V-1-86-(1.3))




Atskaitingy asmeny i$laidy apskaitos ir avanso apyskaity pateikimo
tvarkos apra3as (2014 m. spalio 24 d. jsakymas Nr.V-1-87-(1.3))

Kanceliariniy ir tkiniy prekiy, asmens higienos ir sanitarinés
higienos priemoniy, aprangos, medicininiy priemoniy ir
medikamenty jsigijimo, i§davimo ir nuraSymo tvarkos apra3as (2020
m. spalio 26 d. jsakymas Nr. V-1-277-(1.3.1))

Buhalterinés apskaitos dokumenty judéjimo ir tvirtinimo tvarkos
aprasas (2018 m. gruodZio 28 d. jsakymas Nr. V-1-151-(1.3))

Banko saskaity valdymo ir apskaitos tvarkos aprasas (2014 m.
gruodZio 31 d. jsakymas Nr.V-1-120-(1.3))

Apskaitos laikotarpio uzdarymo tvarkos aprasas (2014 m. gruodzio
31 d. jsakymas Nr.V-1-121-(1.3))

B] Vilniaus miesto kriziy centro kasos operacijy atlikimo ir
iforminimo tvarkos aprasas (2018 m. rugséjo 25 d. jsakymas Nr. V-
1-90-(1.3))

Inventorizacijos tvarkos aprasas (2018 m. spalio 3 d. jsakymas Nr. V-
1-96-(1.3))

Pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti turto
nuraSymo ir sunaikinimo tvarkos aprasas (2019 m. rugséjo 23 d.
isakymas Nr. V-1-111-(1.3.1.))

Skoly pripazinimo beviltiskomis, jy nuraSymo, apskaitos ir
inventorizavimo tvarkos aprasas (2019 m. lapkricio 8 d. jsakymas Nr.
V-1-159-(1.3.1))

BiudZetinés jstaigos Vilniaus miesto kriziy centro valdomos banko
saskaitos (2020 m. gruodzio 31 d. jsakymas Nr. V-1-357-(1.3.1))

Viesieji pirkimai

BiudzZetinés jstaigos Vilniaus miesto kriziy centro direktoriaus 2021
m. sausio 5 d. jsakymas Nr. V-1-5-(1.3.1) ,,Dél nuolatinés viesyjy
pirkimy komisijos sudarymo*

BiudZetinés jstaigos Vilniaus miesto kriziy centro MazZos vertés
pirkimy organizavimo tvarkos aprasas (2019 m. lapkri¢io 18 d.
jsakymas Nr.V-1-168-(1.3.1))

Darbuotojy sauga ir
sveikata

Vilniaus miesto kriziy centro darby saugos instrukcijos (2013 m.
birzelio 26 d. jsakymas Nr. V-1-53-(1.3)):
¢ Darbuotojo saugos ir sveikatos jvadiné instrukcija Nr.1;
e Jvadiné¢ prieSgaisrinés saugos instrukcija Nr. 2;
e Centro patalpy prieSgaisrinés saugos instrukcija Nr. 3;
* Darbuotojo civilinés saugos jvadiné instrukcija Nr. 4;
¢ Valytojo saugos ir sveikatos instrukcija Nr. 5;
* Dirbanéio kopijavimo aparatais saugos ir sveikatos instrukcija
Nr. 6;
e Elektriko, dirbancio iki 1000 V jtampos elektros jrenginiuose,
saugos ir sveikatos instrukcija Nr. 7;
o Ukio skyriaus vedéjo saugos ir sveikatos instrukcija Nr. 8;
e Dirbancio kompiuteriu saugos ir sveikatos instrukcija Nr. 9;
e Kiemsargio saugos ir sveikatos instrukcija Nr. 10;




¢ Darbuotojo, kuriam neprivaloma elektrotechninio personalo
kvalifikacija naudojant elektros jrenginius saugos ir sveikatos
instrukcija Nr. 11;

e Pastato prieziiiros darbininko saugos ir sveikatos jvadiné
instrukcija Nr. 12;

e Slaugytojo saugos ir sveikatos instrukcija Nr. 13

Kontingento patvirtinimo pazyma (2018 m. balandZio 16 d. jsakymas
Nr. V-1-42-(1.3))

Ekstremaliyjy situacijy prevencijos priemoniy planas (2020 m. kovo
23 d. jsakymas Nr. V-1-55-(1.3.1))

Vilniaus miesto kriziy centro darbo organizavimo dé¢l COVID-19
ligos (koronaviruso infekcijos) valdymo priemoniy darbo vietose
tvarkos apralas (2020 m. geguzés 21 d. jsakymas Nr. V-1-119-
(1.3.1); 2020 m. geguzés 26 d. redakcija, jsakymas Nr. V-1-126-

(1.3.1))

Vilniaus miesto kriziy centro butiny salygy laikymosi teikiant
socialines paslaugas tvarkos aprasas (2020 m. birzelio 19 d. jsakymas
Nr. V-1-156-(1.3.1); 2020 m. spalio 13 d. redakcija, jsakymas Nr. V-
1-259-(1.3.1))

Vilniaus miesto kriziy centro darbo organizavimo karantino
salygomis planas (2020 m. kovo 24 d. jsakymas Nr. V-1-56-(1.3.1))

Vilniaus miesto kriziy centro darbo organizavimo dél COVID-19
ligos (koronaviruso infekcijos) valdymo priemoniy darbo vietose
tvarkos aprasas (2020 m. geguzés 21 d. jsakymas Nr. V-1-119-
(1.3.1); 2020 m. geguzés 26 d. redakcija, jsakymas Nr. V-1-126-

(1.3.1))

Bl Vilniaus miesto kriziy centro darbuotojy ir paslaugy gavejy
sveikatos ir saugos uztikrinimo planas (2020 m. birZelio 25 d.
jsakymas Nr. V-1-159-(1.3.1))

Vilniaus miesto kriziy centro bitiny salygy laikymosi teikiant
socialines paslaugas tvarkos aprasas (2020 m. rugséjo 8 d. jsakymas
Nr. V-1-225-(1.3.1); 2020 m. spalio 13 d. jsakymas Nr. V-1-259-

(1.3.1))

Darbuotojy
kompetencija

Darbuotojy samdymo ir i§saugojimo politika (2019 m. rugséjo 23 d.
jsakymas Nr. V-1-108-(1.3))

Konkursy pareigoms, j kurias darbuotojai priimami konkurso biidu ir
kity specialisty nejtraukty j pareigybiy sarasg, del kuriy rengiamas ko
kursas, organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasas (2019 m. vasario
13 d. jsakymas Nr. V-1-15-(1.3))

BiudZetinés jstaigos Vilniaus miesto kriziy centro darbuotojy
adaptacijos programos aprasas (2017 m. lapkri¢io 13 d. jsakymas Nr.
V-1-136-(1.3))

Vilniaus miesto kriziy centro darbuotojy motyvavimo tvarkos
aprasas (2017 m. spalio 4 d. jsakymas Nr. V-1-123-(1.3))




Vilniaus miesto kriziy centro socialiniy paslaugy srities darbuotojy
veiklos vertinimo tvarkos aprasas (2017 m. gruodZio 22 jsakymas Nr.
V-1-156-(1.3))

Vilniaus miesto kriziy centro darbuotojy veiklos vertinimo tvarkos
apra3as (2017 m. gruodzio 22 jsakymas Nr. V-1-156-(1.3))

Biudzetinés jstaigos Vilniaus miesto kriziy centro direktoriaus 2020
m. sausio 17 d. jsakymas Nr. V-1-9-(1.3.1) ,Dél darbuotojy
kasmetinés veiklos jvertinimo*

Vilniaus miesto kriziy centro darbuotojy mokymy organizavimo
tvarkos aprasas (2018 m. sausio 8 d. jsakymas Nr. V-1-2-(1.3))

BiudZetineés jstaigos Vilniaus miesto kriziy centro nuotolinio
tobulinimosi ir mokymosi sistema (2019 m. spalio 1 d. jsakymas Nr.
V-1-119-(1.3.1)

Socialiniy paslaugy
teikimo
organizavimas

B] Vilniaus miesto kriziy centro kokybés politika (2019 m. spalio 1
d. jsakymas Nr. V-1-118-(1.3.1))

BiudZetinés jstaigos Vilniaus miesto kriziy centro paslaugy gavéjy
teisiy ir pareigy chartija (2019 m. spalio 1 d. jsakymas Nr. V-1-123-
(1.3.1))

BiudZetinés jstaigos Vilniaus miesto kriziy centro smurto pries
paslaugy gavéjus ir finansinio piktnaudziavimo jy atzvilgiu
prevencijos tvarkos aprasas (2019 m. spalio 15 d. jsakymas Nr. V-1-
133-(1.3.1))

B[ Vilniaus miesto kriziy centro Paramos vaikams ir Seimai tarnybos
vaiko priémimo tvarkos apraas (2019 m. spalio 15 d. jsakymas Nr.
V-1-129-(1.3))

Vilniaus miesto kriziy centro paramos moterims ir $eimai tarnybos
bendryjy ir socialinés prieziiiros paslaugy teikimo algoritmas (2019
m. spalio 15 d. jsakymas Nr. V-1-130-(1.3.1))

Paramos vaikams ir $eimai tarnybos vaiko poreikiy vertinimo ir
individualaus pagalbos plano sudarymo tvarkos aprasas (2020 m.
gruodzio 18 d. jsakymas Nr. V-1-341-(1.3.1))

B] Vilniaus miesto kriziy centro paramos moterims ir $eimai tarnybos
paslaugy gavéjy gyvenimo kokybés koncepcija (2020 m. liepos 31 d.
jsakymas Nr. V-1-195-(1.3))

Vilniaus miesto kriziy centro Paramos vaikams ir $eimai tarnybos
kiSenpinigiy mokéjimo tvarkos apradas (2020 m. gruodzio 31 d.
isakymas Nr. V-1-358-(1.3.1); priedo pakeitimas 2021 m. kovo 31 d.
jsakymas Nr. V-1-107-(1.3.))

Vilniaus miesto kriziy centro Paramos vaikams ir Seimai tarnybos
teikiamy trumpalaikés socialinés globos paslaugy pertvarkos 2020-
2021 metais veiksmy planas (2020 m. gruodZio 18 d. jsakymas Nr.
V-1-337-(1.3))

B[ Vilniaus miesto kriziy centro paramos moterims ir Seimai tarnybos
paslaugy gavéjy jtraukimo j individualy planavimg proceso aprasas
(2020 m. balandzio 6 d. jsakymas Nr. V-1-74-(1.3.1); 2020 m. liepos
31 d. redakcija, jsakymas Nr. V-1-196-(1.3))




Bl Vilniaus miesto kriziy centro paslaugy gavéjy jtraukimo j
paslaugy planavima, teikimg ir vertinima, procediiry apradas (2020
m. liepos 31 d. redakcija, jsakymas V-1-197-(1.3))

B] Vilniaus miesto kriziy centro paslaugy gaveéjy privatumo taisyklés
(2020 m. birzelio 25 d. jsakymas Nr. V-1-160-(1.3.1))

Vaisty jsigijimo, apskaitos ir vartojimo tvarkos bei socialinio
darbuotojo veiksmy susirgus vaikui apraSas Paramos vaikams ir
Seimai tarnyboje (2015 m. kovo 26 d. jsakymas Nr. V-1-24-(1.3))

Mokéjimo uz socialines paslaugas tvarkos aprasas (2020 m. lapkricio
24 d. jsakymas Nr. V-1-309-(1.3.1))

Renginiy / jglidziy ugdymo ataskaitos forma (2018 m. sausio 10 d.
jsakymas Nr. V-1-4-(1.3))

B] Vilniaus miesto kriziy centro vaiky zaidimy aiksteliy kontrolés
planas (2018 m. birZelio 6 d. jsakymas Nr. V-1-59-(1.3) d. jsakymas
Nr. V-1-30-(1.3.1))

Informavimo apie ypatingus atvejus, savizudybiy rizika, apsvaigimo
nuo psichotropiniy medZiagy atvejus bei poveikio priemoniy
netinkamai besielgiantiems vaikams taikymo tvarkos aprasas Bl
Vilniaus miesto kriziy centro Paramos vaikams ir 3eimai tarnyboje
(2019 m. balandZio 12 d. jsakymas Nr. V-1-45-(1.3))

B] Vilniaus miesto kriziy centro Paramos vaikams ir Seimai tarnybos
psichologinio konsultavimo paslaugos teikimo apraSas (2019 m.
balandZio 24 d. jsakymas Nr. V-1-49-(1.3))

B] Vilniaus miesto kriziy centro dokumentacijos formos:
e Teisinio $vietimo specialisto konsultavimas (forma VMKC-10)
(2019 m. balandZio 25 d. jsakymas Nr. V-1-50-(1.3.1);
e Asmens Seimos jregistravimas teikiant socialinés prieziiiros
(apgyvendinimo) paslaugas (forma PMST-1) (2019 m. geguzés 2 d.
jsakymas Nr. V-1-54-(1.3));
e Asmens (Seimos) iSregistravimas (forma PMST-5) (2019 m.
geguzés 2 d. jsakymas Nr. V-1-54-(1.3));
e Pradymas dél tarpininkavimo paslaugos teikimo (forma VMKC-
8) (2019 m. geguzés 2 d. jsakymas Nr. V-1-54-(1.3));
e Tarpininkavimo protokolas (forma VMKC-9) (2019 m. geguzés
2 d. jsakymas Nr. V-1-54-(1.3));
e B] Vilniaus miesto kriziy centro Paramos vaikams ir Seimai
tarnybos praneSimas dél vaiko atvykimo (forma PVST-2) (2019 m.
lapkri¢io 29 d. jsakymas Nr. V-1-177-(1.3.1))
e BJ] Vilniaus miesto kriziy centro Paramos vaikams ir Seimai
tarnybos praneSimas dél vaiko i§vykimo (forma PVST-8) (2019 m.
lapkri¢io 29 d. jsakymas Nr. V-1-177-(1.3.1))
e Vilniaus miesto kriziy centro socialinés prieZiliros paslaugy
skyrimo komisijos posédyje dalyvaujanéiy nariy ir specialisty
konfidencialumo pasizadéjimai (2019 m. kovo 27 d. jsakymas Nr.
V-1-31-(1.3.1))




e Socialiniy paslaugy teikimo apklausos anketos (2019 m. kovo 18
d. jsakymas Nr. V-1-30-91.3.1))

e Vilniaus miesto kriziy centro EQUASS kokybés sistemos
anketos: partneriams ir kitoms suinteresuotoms 3alims; paslaugy
gaveéjams, paslaugy teikéjams (2020 m. lapkri¢io 30 d. jsakymas Nr.
V-1-318-(1.3.1))

BiudzZetines jstaigos Vilniaus miesto kriziy centro Paramos moterims
ir Seimai tarnybos i$vyky organizavimo tvarkos apra3as (2019 m.
geguzes 22 d. jsakymas Nr. V-1-65-(1.3)

Bl Vilniaus miesto kriziy centro Paramos moterims ir $eimai
tarnybos kasdienio gyvenimo jgiidziy ugdymo ir palaikymo
programa (2019 m. geguzés 22 d. jsakymas Nr. V-1-67-(1.3.1))

B] Vilniaus miesto kriziy centro Paramos vaikams ir $eimai tarnybos
socialinés globos atitikties socialinés globos normoms vertinimo ir
isivertinimo tvarkos aprasas (2019 m. liepos 29 d. jsakymas Nr. V-1-
90-(1.3.1))

B] Vilniaus miesto kriziy centro Paramos vaikams ir $eimai tarnybos
vaiky emocinés sveikatos stiprinimo programa (2019 m. jsakymas
Nr. V-1-155-(1.3.1))

Kompleksiniy paslaugy Seimai teikimo B] Vilniaus miesto kriziy
centre kartu su Vyry kriziy ir informacijos centru rekomendacijos
(2019 m. spalio 15 d. jsakymas Nr. V-1-131-(1.3.1))

Gyvenimo Vilniaus miesto kriziy centre vidaus tvarkos taisyklés
(2020 m. vasario 20 d. jsakymas Nr. V-1-31-(1.3.1))




