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BIUDZETINE JSTAIGA
VILNIAUS MIESTO KRIZIU CENTRAS

JSAKYMAS
DEL VILNIAUS MIESTO KRIZIU CENTRO DIREKTORIAUS 2021 M. GRUODZIO 31 D.
JSAKYMO Nr. V-1-371-(1.3,1) ,DEL MAZOS VERTES VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO, VYKDYMO IR JU VIDAUS KONTROLES TAISYKLIU
PATVIRTINIMO% PAKEITIMO

2022 m. gruodzio 30 d. Nr. V-1-255-(1.3,1)
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu ir VieSujy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S8-97 ,,Dél mazZos vertés pirkimy tvarkos apra$o
patvirtinimo* patvirtinto MaZos vertés pirkimy tvarkos apraso 15 punktu:

l.Kei&iu Vilniausmiesto kriziy centro direktoriaus 2021 m. gruodZio 31 d. jsakymu
Nr. V-1-371-(1.3.1) patvirtintas Mazos vertés vieSujy pirkimy organizavimo, vykdymo ir jy vidaus
kontrolés taisykles ir i¥déstau nauja redakcija (pridedama).

2 Nustatau, kad Vilniaus miesto kriziy centras $io jsakymo 1 punkte nurodytu
dokumentu vadovaujasi vykdydamos 2023 m. sausio 1 d. pradétus pirkimus.

3.L aikau netekusiu galios Vilniaus miesto kriziy centro direktoriaus 2021-12-

31 jsakyma Nr.V-1-371-(1.3.1) ,,Dél Mazos vertés vieSyjy pirkimy organizavimo, vykdymo ir jy
vidaus kontrolés taisykliy patvirtinimo®.

4, Nustatau, kad s jsakymas jsigalioja 2023 m. sausio 1 d.

Direktore Kristina Ankénaité-Baléiliniené



PATVIRTINTA
Vilniaus miesto kriziy centro direktoriaus
2022 m. gruodzio 30 d. jsakymu Nr. V-1-255-(1.3.1)

. VILNIAUS MIESTO KRIZIU CENTRO
MAZOS VERTES VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO, VYKDYMO
IR JU VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus miesto kriziy centro (toliau — Perkan¢ioji organizacija) maZos vertés vieSyjy
pirkimy organizavimo, vykdymo ir ju vidaus kontrolés taisyklés (toliau — Taisykles) nustato mazos
vertés vie§ujy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo, vykdymo ir jy vidaus kontrolés
Perkandiosios organizacijos taisykles, kurios apima poreikiy formavima, pirkimy planavima,
iniciavima ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, vie§ojo pirkimo-pardavimo sutarties (toliau —
pirkimo sutartis) sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty jvertinima (toliau — vieujy pirkimy procesas).

2. Sios Taisyklés taikomos vykdant pirkimus pagal Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
jstatyma (toliau — VPI), kitus teises aktus, reglamentuojandius pirkimus. Pasikeitus Taisyklese
minimiems teises aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos nuostatos.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSujy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams,
turi ustikrinti, kad vykdant pirkimus buty laikomasi lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekems, paslaugoms ar darbams
isigyti skirtos léSos biity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis buty laikomasi aplinkos
apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalingje teiséje,
kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi
laikytis konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity Perkantiosios
organizacijos veiklos plany jgyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy isipareigojimy vykdyma tretiesiems
asmenims.

4. Taisyklémis privalo vadovautis visi Perkaniosios organizacijos darbuotojai, dalyvaujantys
Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy procese.

5. Taisyklése vartojamos savokos:

5.1. pirkimy planavimas — procesas, kurio metu nustatomas Perkantiosios organizacijos
numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby poreikis, apskai¢iuojamos numatomos pirkimy vertes.

5.2. pirkimo inicijavimas — procesas, kurio metu pasirengiama vykdyti konkrety pirkima:

5.2.1. Taisykliy nustatyta tvarka inicijuojamas pirkimas;

5.2.2. Taisykliy nustatyta tvarka parengiami ir patvirtinami pirkimo dokumentai;

5.2.3. atliekami kiti pirkimui vykdyti biitini parengiamieji darbai.

5.3. rinkos tyrimas —kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiu, paslaugy ir darby
pasitil, tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikianius VP] 23 ir 24 straipsniuose nurodytus subjektus), ju
tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas, analizé ir apibendrinty
i¥vady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti. Rinkos tyrimas neatliekamas
ir galimas pirkimas i vieno tiekejo, kai numatoma pirkimo vert¢é maZiau, nei 500,00 eury su
pridétinés vertes mokeséiu (toliau — PVM);

5.4. Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau - CVP IS) administratorius
_ Perkan&iosios organizacijos direktoriaus paskirtas darbuotojas ar ji pavaduojantis darbuotojas,
turintis teise CVP IS tvarkyti duomenis apie Perkandiosios organizacijos ir jo (-s) darbuotojus
(pirkimy specialistus, ekspertus ir Kt.);

5.5. pirkimo iniciatorius — Perkandiosios organizacijos direktoriaus paskirtas asmuo, arba
darbuotojas, kuris nurodo poreikj viesojo pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby
pirkimo paraiskoje ir (ar) parengia jy techning specifikacijg ir (ar) jos projekta;

5.6. pirkimo organizatorius — Perkandiosios organizacijos vadovo paskirtas
darbuotojas, kuris Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka, organizuoja ir atlieka maZos vertes



vie$uosius pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Vie$yjy pirkimy komisija.
Atlikdamas supaprastinta viesgjj pirkima, pirkimy organizatorius prekiy, paslaugy ir darby maZos
vertés pirkimus gali vykdyti, kai yra Perkantiosios organizacijos direktoriaus patvirtinta pirkimo
paraiska, kai numatomos sudaryti sutarties verté nevirsija 7 000 (septyniy tikstandiy) eury su PVM.
Visais kitais atvejais pirkimo proceddras atlieka Komisija.

5.7. Nuolatiné VieSyju pirkimy komisija (toliau — Komisija):

5.7.1. Komisija — Perkantiosios organizacijos direktoriaus jsakymu, sudaryta nuolating
komisija, kuri Taisyklése nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka Perkangiosios organizacijos pirkimus;

5.7.2. Komisijos pirmininkas — Komisija sudariusios Perkangiosios organizacijos direktoriaus
arba jo jsakymu paskirtas $ios Perkanéiosios organizacijos darbuotojas;

5.7 3. Perkanciosios organizacijos direktoriaus atskiru jsakymu gali bti sudaryta konkre¢iam
pirkimui organizuoti VieSojo pirkimo komisija, kuri Taisyklése nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka
Perkantiosios organizacijos konkrety (paskirtg) pirkima.

5.8. uz pirkimy planavimo ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo -
Perkandiosios organizacijos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris rengia einamaisiais
biudzetiniais metais numatomy vykdyti prekiu, paslaugy ir (ar) darby pirkimy plang, rengia ir skelbia
$iy pirkimy suvesting, rengia su pirkimais susijusius vidaus teisés aktus ir uztikrina jy atitiktj vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams, pildo ir tvarko viesyjy pirkimy registrus,
ustikrina nedaliskumo deklaracijy ir konfidencialumo pasiZadéjimy pasiraSyma laiku, jtraukia tiekéjus
i nepatikimy tiekéjy ir melagingg informacija pateikusiy tiekéju sarasus;

59. u% sutariy vykdymo prieziiira atsakingas asmuo — Perkandiosios organizacijos
direktoriaus jsakymu paskirtas ir sutartyje nurodytas darbuotojas, kuris priziliri (organizuoja)
Perkandiosios organizacijos sudarytose sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiu, paslaugy, darby atitiktj sutartyse numatytiems
kokybiniams ir Kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia siilymus dél pirkimo sutaréiy
pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekgjui, nevykdanciam arba netinkamai vykdan¢iam
sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo, skelbia sutartis ir ju pakeitimus;

5.10. u¥ sutartiy saugojimg atsakingas asmuo — darbuotojas, kuris saugo sutar¢iy ir ju
pakeitimy originalus iki sutarties jvykdymo ir organizuoja §iy dokumenty perdavimg j archyva;

5.11. vieSojo pirkimo dokumentai (toliau - pirkimo dokumentai) — Perkanciosios
organizacijos pateikiami arba nurodomi dokumentai, kuriuose apraSomi ar nustatomi pirkimo ar jo
procediiros elementai: skelbimas apie pirkima, iSankstinis informacinis skelbimas, naudojamas kaip
kvietimo dalyvauti pirkime priemone, techniné specifikacija, apraSomasis dokumentas, vie$ojo
pirkimo—pardavimo sutarties projektas, viesojo pirkimo kandidaty ir dalyviy dokumenty teikimo
tvarka, informacija apie pirkime taikomus reikalavimus ir (arba) kiti dokumentai, jy paaiskinimai
(patikslinimai);

5.12. pirkimy planas — Taisyklése nustatyta tvarka pirkimo iniciatoriaus parengtas ir
Perkandiosios organizacijos direktoriaus patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy
vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy sgrasas (1 priedas);

5.13. pirkimy suvestiné — Perkanciosios organizacijos parengta ir CVP IS viesai skelbiama
informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus vykdyti Perkandiosios organizacijos
pirkimus, i§skyrus mazos vertes pirkimus;

5.14. pirkimo paraiSka — Pirkimo iniciatoriaus parengtas ir konkre¢iam pirkimui vykdyti
skirtas — Perkandiosios organizacijos nustatytos formos dokumentas, kuriame pirkimy iniciatorius
nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kita informacija, kuri pagrindZia jo priimty sprendimy atitiktj
VPI ir kity pirkimus reglamentuojandiy teisés akty reikalavimams (2 priedas);

5.15. tiekéjy apklausos paZyma _Perkanéiosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
(popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje), pildomas pirkimy organizatoriaus vykdant maZos vertes
neskelbiamus pirkimus (i8skyrus atvejus, kai pirkimo procediiros nutraukiamos) ir pagrindZiantis jo
priimty sprendimy atitiktj VP] ir kity pirkimus reglamentuojanéiy teises akty reikalavimams, kurig
tvirtina uZ pirkimy planavimo ir pirkimy organizavimo priezilira atsakingas asmuo (3 priedas).
Tiekéju apklausos pazyma gali biiti nepildoma, kai isigyjant prekes. paslaugas ar darbus atliekama




apklausa ZodZiu, 0 numatomos sudaryti pirkimo sutarties verte nevirsija 500 (penkiy $imty) eury su
PVM, taip pat jei pirkimas buvo vykdytas per CVP IS ir CPO elektroninj katalogg.

5.16. atlikty pirkimy registracijos yurnalas — Perkandiosios organizacijos nustatytos
formos dokumentas (popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje), kuriame registruojami  visi
Perkangiosios organizacijos atlikti pirkimai (mazos vertés pirkimai, pirkimai, atlikti naudojantis V3]
CPO.LT elektroniniu katalogu, pagal preliminarigsias sutartis bei pirkimai atlikti pagal jgaliojima) (4
priedas);

5 17. netali¥kumo deklaracija — Komisijos nario ar eksperto arba kito asmens pareiskimas
rastu, kad jis ne3aliskas tieckéjams;

5.18. konfidencialumo pasiZadéjimas — Komisijos nario, eksperto ar kito asmens rasytinis
pasizadéjimas neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priestarauty Sio
jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar paZeisty teisetus vie§uosiuose pirkimuose
dalyvaujanéiy tiekejy ir (arba) perkangiosios organizacijos interesus (5 priedas).

6. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés savokos yra apibréZtos VPI, kituose vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Perkanéiosios organizacijos sudaromi su viedaisiais pirkimais susij¢ registrai:

7.1.  pirkimo paraiSky registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos pirkimy
iniciatoriy pateiktos pirkimo paraiskos;

7.2.  pirkimo sutaréiy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos Vvisos
rastu sudarytos Perkangiosios organizacijos sutartys;

73, konfidencialumo pasizadéjimy ir nealitkumo deklaracijy registras — elektroninis
registras, kuriame registruojamos Perkanciosios organizacijos darbuotojy ar pagalbinés pirkimy
veiklos paslaugy teikéjo darbuotoju, pirkimy iniciatoriy, pirkimy organizatoriy, Komisijos nariu,
eksperty, stebétoju, dalyvaujan¢iy pirkimo procedirose ar galin¢iy daryti jtaka jos rezultatams,
pasiradytos nesaliSkumo deklaracijos (forma patvirtinta Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017
m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 15-93 D¢l negalidkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo®) ir
konfidencialumo pasizadéjimai (6 priedas);

74. tiekéjy apklausos paZymy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos
uzpildytos tiekéjy apklausos pazymos.

I1. VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

8. Uz Viesuyju pirkimy jstatymo ir kity vie$uosius pirkimus reglamentuojantiy teisés akty
laikymosi uztikrinima Perkanciosios organizacijos yra atsakingas Perkan&iosios organizacijos
direktorius.

9. Perkanciosios organizacijos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

9.1. uz pirkimy planavimo ir pirkimy organizavimo prieZitira atsakingas asmuo;

9.2. pirkimy iniciatorius;

9.3. pirkimy organizatorius;

9.4. Komisija;

9.5. uZ sutar¢iy vykdymo prieZitira atsakingas asmuo;

9.6. uZ sutar¢iy saugojima atsakingas asmuo;

9.7. CVP IS administratorius.

10. Komisija vykdo pirkimus, kai prekiy ar paslaugy numatomos sudaryti pirkimo sutarties
verté lygi arba didesné kaip 3 500 eury su PVM., darby pirkimo sutarties verte lygi arba didesné kaip
7000 eury su PVM, jeigu Perkanciosios organizacijos direktorius nenusprendzia kitaip.

11. Atsizvelgiant j pirkimy apimtj ir pobiidi, Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu
gali biti paskirti keli pirkimy organizatoriai ar sudaryta Viesyjy pirkimy komisija vienam ar keliems
pirkimams, arba Komisija, Perkan¢iosios organizacijos direktoriaus nustatytam arba neterminuotam
laikotarpiui.

12. Komisija veikia Perkaniosios organizacijos vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir suteiktus

jgaliojimus. Komisija dirba pagal Perkangiosios organizacijos direktoriaus patvirtintg darbo



reglamentg ir yra atskaitinga Perkandiosios organizacijos direktoriui. Komisija ir pirkimy
organizatorius sprendimus suteikty jgaliojimy ribose priima savaranki$kai.

13. Jeigu pirkimo objektas yra sudetingas, o pasifilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
Ziniy, Perkanciosios organizacijos direktoriaus sprendimu gali biti kvie¢iami ekspertai konsultuoti
klausimu, kuriam reikia specialiy Ziniy, ir (ar) tiekéjy pateiktiems pasitlymams nagrinéti.
Konsultacijos su ekspertais turi vykti nepazeidziant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo ir
skaidrumo principy.

14. Prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, pirkimy iniciatorius, pirkimy
organizatorius, Komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys
daryti jtaka jos rezultatams, turi pasiradyti nealiSkumo deklaracija. Nesaliskumo deklaracijas ir
konfidencialumo pasiZadéjimus darbuotojai turi atnaujinti (pasiraSyti naujus) ne reciau, kaip vieng
karta per metus. Pirkimy iniciatoriai, pirkimy organizatorius, Komisijos nariai ir vieSyjy pirkimy
procediirose dalyvaujantys ekspertai, prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, o taip pat ir
pirkimy vykdytojo vadovas turi wpildyti arba atnaujinti privaciy interesy deklaracijas, kaip tai
nurodyta VPL.

15. Perkan&ioji organizacija pirkimo procediroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali
jgalioti kita perkancigja organizacija / perkantijj subjekta (toliau — galiotoji organizacija). Perkan¢ioji
organizacija Jgaliotajai organizacijai nustato wrduotis ir suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

16. Perkandiosios organizacijos prekes, paslaugas ir darbus, vadovaujantis VP] 82 straipsniu,
privalo jsigyti naudojantis centrinés perkantiosios organizacijos (toliau — CPO) atlikta pirkimo
procediira ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi kai:

16.1. kai pirkimo sutarties verté lygi arba didesné kaip 10 000 eury be PVM;

16.2. numatomos jsigyti prekes, paslaugos ar darbai atitinka Perkan&iosios organizacijos
poreikius ir Perkaniosios organizacijos negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu budu
racionaliai naudodama tam skirtas 1é3as.

17. Sidlyma pirkti per CPO arba i jos, Perkantiosios organizacijos direktoriui gali teikti
pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius arba Komisija, tatiau nusprendus pirkimo nevykdyti per
/ i& CPO, sifilyma teikiantis subjektas privalo motyvuoti savo sprendima, tai patvirtinantj dokumentg
paskelbti Perkanciosios organizacijos tinklalapyje ir ji saugoti kartu su kitais pirkimo dokumentais
VP] 97 straipsnyje nustatyta tvarka.

18. Uz pirkimy planavimo ir pirkimy organizavimo prieZziiira atsakingo asmens
funkeijos ir atsakomybé:.

18.1. teikia pirkimy iniciatoriaus teikiamas pirkimo paraiskas Perkantiosios organizacijos
direktoriui tvirtinti / vizuoti;

18.2. pagal i8 pirkimy iniciatoriaus gauta pirkimy poreikj rengia ir teikia Perkanciosios
organizacijos direktoriui tvirtinti Perkangiosios organizacijos einamujy biudZzetiniy mety pirkimy
plang (1 priedas) ir jo pakeitimus, skaitiuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo biidus;

18.3. esant poreikiui, einamaisiais biudZetiniais metais tikslina Perkanciosios organizacijos
pirkimy plang;

18.4. pagal Perkantiosios organizacijos direktoriaus patvirtintag pirkimy plang rengia
Perkangiosios organizacijos pirkimy suvesting ir ja ne véliau negu iki einamyjy biudZetiniy mety
kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang — nedelsdamas, skelbia VP] 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta
tvarka CVP IS ir Perkangiosios organizacijos tinklalapyje; :

18.5. atlieka nuolatine teisés akty, reglamentuojaniy pirkimus, ir jy pakeitimy stebéseng;

18.6. atlicka Perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy
ir pirkimy organizavimo taisykliy atitikties galiojantiems teisés aktams, stebéseng ir, esant poreikiui,
rengia jy pakeitimus, Perkangiosios organizacijos direktoriaus nustatyta tvarka juos derina ir teikia
tvirtinti bei skelbia Perkan&iosios organizacijos tinklalapyje:

18.7. vykdo pirkimy iniciavimo, sutarCiy galiojimo pabaigos terminy, kitos informacijos,
privalomos skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieZilira;

18.8. analizuoja darbuotojy, dalyvaujandiy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikj ir
teikia sitlymus Perkan&iosios organizacijos direktoriui dél pirkimy organizavimo ir vidaus kontroles
sistemoje dalyvaujandiy asmeny skyrimo;



18.9. ne rediau kaip kartg per metus perzifiri nesaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo
pasizadéjimy registro duomenis, pateiktas privadiy interesy deklaracijas ir patikrina, ar visi
Komisijos, ekspertai, pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius, uz pirkimy planavima atsakingas
asmuo yra pasirade nesaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima bei deklarave privacius
interesus, kaip tai nurodyta VPL;

18.10. uztikrina, kad naujai paskirtas pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius, visi naujai
sudarytos Komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darba, pasirasyty nedaliSkumo deklaracijg ir
konfidencialumo pasizadéjima, Siuos dokumentus registruoja skaitmeniniame registre;

18.11. pildo ir tvarko Siy Taisykliy 7 punkte nurodytus registrus;

18.12. rengia sutarCiy projektus pasira§ymui ir derina juos su 46 punkte nurodytais
asmenimis;

18.13. nutraukus pirkimo sutart] dél esminio sutarties pazeidimo — jtraukia tiekéjus |
nepatikimy tickéjuy sarasa;

18.14. jtraukia tiekéjus i melaginga informacija pateikusiy tiekejy sarafus, jei pirkimo
procediiry metu tiekéjas nuslépe ar pateike melagingg informacija, kaip nustatyta VP 46 straipsnio
4 dalies 4 punkte (3ig informacija uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieZilir
atsakingam asmeniui taip pat gali perduoti pirkimy organizatorius, Komisija arba VieSuju pirkimy
komisija);

18.15. pagal poreiki kaupia ir rengia statisting informacija apie Perkangiosios organizacijos
atliktus ir atliekamus vieSuosius pirkimus.

19. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

19.1. atlieka rinkos tyrima;

19.2. rengia ir teikia uz pirkimy planavimo ir organizavimo prieZilirg atsakingam asmeniui
informacija apie poreik] isigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais biudZetiniais metais (pirkimy
sqrasa);

19.3. kiekvieno pirkimo procediroms atlikti pildo paraiSka (2 priedas). Kartu su paraiSka
rengia ir pateikia pirkimo objekto techning specifikacija, kvalifikacijos reikalavimus (jei tokie
sitilomi), neprivalomus tiekéjy pasalinimo pagrindus (jei tokie sitilomi), kokybés vadybos / aplinkos
apsaugos standartus (jei tokie sitilomi), pasiiilymy vertinimo kriterijus, pirkimo sutarties projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties salygas (jei tokias sitilo) ir pagrindima del pirkimo objekto neskaidymo
i dalis (tarptautiniy pirkimy atveju ir kai atlieckamas statinio statybos darby ir statinio projektavimo
paslaugy pirkimas);

19.4. teikia iSvadas d¢l gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija, nurodyta $iy
Taisykliy 19.3 punkte;

19.5. inicijuoja pagal preliminariaja sutartj atliekamas atnaujinto tiekéjy varZymosi
procediiras;

19.6. esant poreikiui tikslinti pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, rengia tarnybinius
pranesimus dél pirkimy plano pakeitimo ir juos perduoda uz pirkimy planavimo ir organizavimo
prieziarg atsakingam asmeniui.

20. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybe:

20.1. vykdo maZos vertés pirkimy procediras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso,
patvirtinto Vie3ujy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 18-97 (toliau —
Mazos vertés pirkimy tvarkos apra$as) nustatytais atvejais ir tvarka;

202. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis, CPO atlikta pirkimo procediira
ar sudaryta preliminarigja sutartimi;

20.3. pildo Tiekéjy apklausos pazyma (3 priedas);

20.4. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, sidilo papildomus kvalifikacijos ir
techninés specifikacijos reikalavimus, tiekejy pasalinimo pagrindus, kokybeés vadybos / aplinkos
apsaugos standartus, pasiiilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy
nenurodé pirkimy iniciatorius;

20.5. pirkimo procedury vykdymo metu, atsiradus aplinkybeéms, kuriy nebuvo galima
numatyti, gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima teikdamas tarnybinj pranesimg Perkanciosios



organizacijos direktoriui. Perkanciosios organizacijos direktoriui rezoliucija priemus sprendima del
pirkimo procediiry nutraukimo, atlieka su pirkimo nutraukimu susijusius veiksmus;

20.6. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo sutartj ir laiméjusj pasiilyma skelbia
CVPIS;

20.7. sudaro savo vykdomu pirkimy dokumenty bylas ir organizuoja pirkimy byly
perdavima j archyva;

20.8. pasibaigus pirkimui, pasiraSyta pirkimo sutartj perduoda uZ pirkimy planavimo ir
organizavimo prieZiiira atsakingam asmeniui;

20.9. kiekviena Perkanciosios organizacijos atlikta pirkima registruoja atlikty pirkimy
registracijos Zurnale (4 priedas).

20.10. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas ir metines pirkimy ataskaitas pagal VP] 96
straipsnio 2 dalies ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas Vieyjy pirkimy tarnybai ir Perkanciosios
organizacijos tinklalapyje, jei yra toks reikalavimas;

20.11. rengia pirkimy organizavimo taisykles.

21. Komisija dirba pagal Viesyjy pirkimy komisijos darbo reglaments, ir be kity jai
nustatyty funkeijy:

21.1 rengia Pirkimo dokumentus pagal pirkimo iniciatoriaus parengtg ir Perkanciosios
organizacijos vadovo patvirtinta paraiska;

21.2. jeireikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus,
tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybes vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasiiilymy vertinimo
kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé pirkimy iniciatorius arba sitilo
pateikty reikalavimy pataisymus;

21.3. sudaro jos vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

21.4. pasibaigus pirkimui, pirkimy dokumenty bylas ir pasiraSytas pirkimo sutartis perduoda
uZ pirkimy planavimo ir organizavimo prieZitirg atsakingam asmeniui;

21.5. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal VPI 96 straipsnio 2 dalies 1 punkto
ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSujy pirkimy tarnybai ir skelbia Perkandiosios organizacijos
tinklalapyje.

22, Uz sutardiy vykdymo prieZiiirg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

22.1. priziliri (organizuoja priezilira) Perkantiosios organizacijos sudarytose pirkimo
sutartyse numatyty jos jsipareigojimy vykdyma ir prizitiri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei
prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir Kkitiems
reikalavimams laikymasi;

22.2. pasirafo prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus, taip
patvirtindamas, kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby, ir vizuoja gautas
saskaitas faktiiras (PVM sgskaitas faktiras) ar kitus teises aktuose ar pirkimo sutartyje numatytus
apskaitos dokumentus, kuriuos i elektroninés sistemos e. sgskaita perduoda buhalterijai;

22.3. inicijuoja sitilymus d¢l sutar¢iy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui;

22.4. esant poreikiui, rengia sutar¢iy pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

22.5. pasibaigus sutar¢iai, perduoda visus dar neperduotus dokumentus, susijusius su
pirkimo sutarties vykdymu, uz pirkimy planavimo ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingam
asmeniui (pvz., radtai tiekéjams dél vélavimo, delspinigiy ir baudy taikymo, kitas susiraginéjimas);

22.6. darbo kaitos atveju, perduoda priZitirimy sutar¢iy vykdymo dokumentus tiesioginiam
vadovui arba kitam Perkanéiosios organizacijos direktoriaus paskirtam darbuotojui ir apie tai
informuoja uz pirkimy planavimo ir pirkimy organizavimo prieZitirg atsakingg asmenj.

23. Uz sutardiy saugojimg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybeé:

23.1. saugo pasiradyty ir uZregistruoty sutarciy ir jy pakeitimy originalus iki pirkimo
sutarties jvykdymo ir organizuoja $iy dokumenty perdavima j archyva;

23.2. pagal kompetencija atlicka sutaréiy vykdymo prevencing kontrolg — stebi, kad pagal
sutartj nebiity i¥mokeéta daugiau lé3y nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokéjimai biity vykdomi
laikantis jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje nustatyty salygy.



24. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybeé:

24.1. atsako uz duomeny apie Perkandiosios organizacijos aktualuma ir teisinguma,
administruoja Perkanéiosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

24.2. sukuria ir registruoja naujus Perkantiosios organizacijos CVP IS naudotojus (pvz.
Komisijos narius ir kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

24.3. Perkandiosios organizacijos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy
prieiga prie CVP IS.

I11. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

25. Perkandiosios organizacijos pirkimai vykdomi pagal Perkantiosios organizacijos
direktoriaus patvirtinta pirkimy plang (1 priedas).

26. Uz pirkimy planavimo ir pirkimy organizavimo prieZidra atsakingas asmuo pagal i3
pirkimy iniciatoriy gauta pirkimy poreikj, ne veliau kaip iki einamyjy biudZetiniy mety geguzes 15
dienos jstaigos vyriausiajam buhalteriui pateikia informacijg apie ateinanciais biudZetiniais metais
planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy poreikj.

27. Uz pirkimy planavimo ir pirkimy organizavimo prieZiiira atsakingas asmuo suderina
parengta pirkimy plano projektg su pirkimy iniciatoriais ir vyriausiuoju buhalteriu. Pirkimy
iniciatorius rengia ir suderings su vyriausiuoju buhalteriu ne veliau kaip iki einamyjy biudZetiniy
mety sausio 2 dienos Perkaniosios organizacijos direktoriui teikia tvirtinti einamaisiais biudZetiniais
metais planuojamy atlikti pirkimy plang.

28. Pirkimy plane nurodoma:

28.1. Perkantiosios organizacijos pavadinimas;

28.2. pirkimo objekto pavadinimas, rsis (prekes, paslaugos, darbai), pirkimo objekto kodas
pagal Bendraji viesojo pirkimo Zodyna. Pagrindinis pirkimo objekto kodas yra tas, kuriam priskirty
perkamy prekiy, paslaugy ar darby verté pinigine iSraigka yra didZiausia;

28.3. apskaitiuota numatoma prekiy, paslaugy ar darby viesojo pirkimo, kuriam priskirtas
atitinkamas pirkimo objektas, verte;

28.4. numatoma pirkimo pradzia;

28.5. ketinamos sudaryti pirkimo sutarties trukmé (jvertinant ir galimus sutarties pratesimus),

28.6. pirkimo objekto vieojo pirkimo biidas (jvertinta galimybé prekes, paslaugas ar darbus
isigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu; galimybé pirkimg atlikti CVP IS priemonémis;
galimybé pirkimus atlikti i VP] 23 ir 24 straipsniuose nurodyty subjekty).

29. Perkanéiosios organizacijos direktoriui patvirtinus pirkimy plang, uz pirkimy planavimo
ir pirkimy organizavimo prieZilira atsakingas asmuo kasmet, ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, CVP
IS skelbia tais metais planuojamus vykdyti tarptautinius, supaprastintus (isskyrus mazos vertes)
pirkimus, pirkimus, atliekamus per Centring perkan¢iaja organizacija (i8skyrus mazos vertes) (toliau
— suvestiné). Suvestiné skelbiama, vadovaujantis Informacijos viedinimo Centrinéje viedyjy pirkimy
informacinéje sistemoje tvarkos aprasu (toliau — Informacijos vieginimo CVP IS tvarkos apra3as)
pirkimo budas, kai perkancioji organizacija apie atlieckama pirkimg paskelbia Centrinés vieSujy
pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis (uZpildo skelbima apie pirkima,
vadovaudamasi Vie§yjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka).

30. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti patvirtintg pirkimy plana,
pirkimy iniciatorius, pateikia uz pirkimy planavimo ir pirkimy organizavimo prieZitira atsakingam
asmeniui tarnybinj prane$ima dél pirkimy plano keitimo.

31. Uz pirkimy planavimo ir pirkimy organizavimo priezitirg atsakingas asmuo, i$ pirkimy
iniciatoriy gaves tarnybinj pranesima del pirkimy plano keitimo, pradeda pirkimy plano keitimo
procediirg ir atlieka visus Taisykliy 28 punkte numatytus veiksmus.

32. Uz pirkimy planavimo ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas asmuo, suderings
pirkimy plano pakeitimg Taisykliy 27 punkte nustatyta tvarka, ji kartu su vieyjy pirkimy plano
keitimo procediiros patikros lapu teikia tvirtinti Perkanéiosios organizacijos direktoriui. Direktoriui



patvirtinus pirkimy plano pakeitimg, per 5 darbo dienas CVP IS patikslina paskelbtg pirkimy
suvesting.

33. Pirkimy planas ir pirkimy suvestiné gali bti nekei¢iami, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy
itkyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkimy suvestineje nenurodyta pirkima, arba kai konkretaus
pirkimo metu keigiasi informacija, kuri apie §j pirkima nurodyta pirkimy suvestingje.

IV. VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

34, Pirkimai (isskyrus mazZos vertés pirkimus) atliekami taip, kaip tai numatyta VP]. Mazos
vertés pirkimai atliekami vadovaujantis VP[ ir MaZos vertes pirkimy tvarkos apraSu.

35. Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo procediiros gali buti pradedamos, jeigu pirkimas yra
jtrauktas j tam tikry mety Perkanéiosios organizacijos numatomy vykdyti pirkimy plang ar prekes,
paslaugas, darbus bitina jsigyti skubos tvarka, kai pirkimui pritaria Perkangiosios organizacijos
direktorius.

36. Pirkimy iniciatorius, prie§ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediiras, jei tikslinga,
pakartotinai atlieka rinkos tyrima, reikalinga pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsiZvelgia |
informacijg apie anks¢iau vykdytus analogiSkus ar panasius pirkimus ir sutar¢iy jgyvendinimg ir
parengia pirkimo paraiska (2 priedas), kurioje turi nurodyti ias pagrindines pirkimo salygas ir
informacija:

36.1. pirkimo objekto pavadinima ir jo apibudinima, perkamy prekiy, paslaugy ar darby
savybes, reikalinga kiekj ar apimtis, atsizvelgiant i visg pirkimo sutarties trukmg su galimais
pratgsimais;

36.2. maksimalig planuojamos sudaryti pirkimo sutarties vertg eurais su PVM;

36.3. pirkimg atliks pirkimo organizatorius ar Komisija;

36.4. sifilymus dél pasitilymy vertinimo kriterijy, o kai siiloma vertinti pagal ekonomiskai
naudingiausio pasiiilymo kriterijy — ekonominio naudingumo vertinimo kriterijus ir parametrus;

36.5. bus perkama i§ CPO;

36.6. pirkime bus naudojamasi CVP IS priemonémis;

36.7. kita reikalingg informacijg.

37. Pirkimo iniciatorius yra atsakingas uZ tai, kad pirkimy plane numatytas pirkimas biity
inicijuotas nustatytu terminu.

38. Pirkimo paraidka, pasirasyta pirkimo iniciatoriaus arba darbuotojo nurodZiusio poreiki
jsigyti prekes, paslaugas ar darbus, suderinta su Perkanéiosios organizacijos vyriausiuoju buhalteriu
teikiama tvirtinti Perkan&iosios organizacijos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui, kuris priima vieng
i§ sprendimy ir pirkimo paraidkoje rezoliucija nurodo:

38.1. pavesti jau sudarytai Komisijai atlikti pirkimo procediiras arba sudaryti naujg VieSojo
pirkimo komisija ir patvirtinti jos sudetj, bei pavesti jai atlikti pirkimo paraiskoje nurodyto pirkimo
proceddiras;

38.2. pavesti pirkimy organizatoriui atlikti maZos vertes pirkimo procediiras;

38.3. jgalioti kita perkangiajg organizacija / perkantiji subjekta atlikti pirkimo procediiras
iki pirkimo sutarties sudarymo, nusta&ius jai uzduotis ir suteikus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti;

38.4. nevykdyti vieSojo pirkimo.

39.  Perkan¢iosios organizacijos direktoriui priémus sprendima pavesti pirkimo
procediiras atlikti Komisijai, Komisija:

39.1. parenka pirkimo biidg;

39.2. rengia, suderina su pirkimy iniciatoriumi, vyriausiuoju buhalteriu ir Teisinio $vietimo
specialistu ju kompetencijos ribose ir tvirtina pirkimo dokumentus. Jei Komisijai nepavyksta pirkimo
dokumenty suderinti su $iame punkte nurodytais asmenims, galutinj sprendimg dél pirkimo
dokumenty tvirtinimo rezoliucija priima Perkanciosios organizacijos direktorius;

39.3. pildo skelbima apie pirkima;

39.4. priima sprendima dél pirkimo procediiry nutraukimo, jeigu pirkimo procedtiry vykdymo
metu atsirado aplinkybés, kuriy nebuvo galima numatyti;



39.5. atlicka kitas funkcijas ir procediiras, numatytas Viesujy pirkimy komisijos darbo
reglamente.

40. Perkandiosios organizacijos direktoriui rezoliucija paraifkoje priémus
sprendimg pavesti maZos vertés pirkimo procediras atlikti pirkimy organizatoriui, jis:

40.1. parenka pirkimo biida;

40.2. rengia pirkimo dokumentus ir suderina juos su pirkimy iniciatoriumi, vyriausiuoju
buhalteriu ir Teisinio vietimo specialistu jy kompetencijos ribose;

403. atliekant mazos vertés neskelbiamus pirkimus, pildo tiekéjy apklausos pazymg (3
priedas), ja suderina su vyriausiuoju buhalteriu ir teikia tvirtinti u pirkimy planavimo ir pirkimy
organizavimo prieZiiira atsakingam asmeniuis

40.4. Tvykes pirkimas uZregistruojamas pirkimy registre, o jj pagrindZiantys dokumentai —
prekiy paslaugy ar darby pri¢émimo-perdavimo aktas, saskaita faktiira ar kiti buhalterinés apskaitos
dokumentai arba pirkimo sutartis — saugomi prekiy, paslaugy ir darby pirkimy dokumenty byloje;

40.5. jeigu Pirkimy organizatoriui nepavyksta suderinti Tiekéjy apklausos paZzymos ar
pirkimo dokumenty su $iy Taisykliy 40.2 punkte nurodytais asmenimis, galutinj sprendimg
rezoliucija priima Perkan&iosios organizacijos direktorius.

41.  Perkantiosios organizacijos direktoriui priémus sprendimg jgalioti Kitg
perkantiaja organizacijg atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties sudarymo:

41.1. Pirkimy iniciatorius parengia jgaliojima, kuriame Jgaliotajai organizacijai nustatomos
uzduotys ir suteikti visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti, taip pat nurodoma numatoma pirkimo
verté, apskai¢iuota vadovaujantis VieSujy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 27 d.
isakymu Nr. 1S-94 patvirtinta Numatomos viedojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika.
Pirkimy iniciatorius jgaliojimg suderina su Teisinio ¥vietimo specialistu, vyriausiuoju buhalteriu, uz
pirkimy planavimo ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingu asmeniu ir teikia Perkanciosios
organizacijos direktoriui pasiradyti. Igaliojime privaloma numatyti, kad Igaliotosios organizacijos
parengti pirkimo dokumentai, techniné specifikacija ir pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas
ar pagrindinés pirkimo sutarties salygos turi biti suderinti su Perkan¢iosios organizacijos

41.2. uz |galiotajai organizacijai nustatytas uzduotis atsako Perkandiosios organizacijos, o uz
§iy uzduotiy jvykdyma — Igaliotoji organizacija. UZ pirkimo sutarties sudaryma, jos salygu vykdyma
yra atsakingas Perkancioji organizacija;

41.3. jei pirkimo procediiros buvo atliktos laikantis teisés akty reikalavimu, pagal jgaliojime
nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, pirkimy iniciatorius pirkimo
sutarties projekta suderina su Teisinio $vietimo specialistu ir vyriausiuoju buhalteriu ir teikia
Perkangiosios organizacijos direktoriui pasirasyti;

41.4. jei pirkimo procediiros buvo atliktos nesilaikant teisés akty reikalavimy ir (ar) ne pagal
jgaliojime nustatytas uzduotis ir suteiktus igaliojimus toms uzduotims vykdyti, Pirkimy iniciatorius,
suderings tai su Teisinio Svietimo specialistu, informuoja apie tai Igaliotaja organizacija,
nurodydamas triikumus ir siiilydamas juos istaisyti ar nutraukti pirkimo procediras.

42. Tiekéjy pretenzijas nagrin¢ja Pirkimy organizatorius, Komisija ar naujai sudaryta VieSojo
pirkimo komisija. Atskirais atvejais Perkanéiosios organizacijos direktoriaus jsakymu pretenzijoms
nagrinéti gali buti sudaryta atskira komisija. Nagrinéjant pretenzija, gali bati kreipiamasi j pirkimy
iniciatoriy, kuris, privalo pareik$ti argumentuolg savo nuomong dé¢l gautos pretenzijos. Pirkimy
organizatorius, Komisija, esant poreikiui (pakoregavus parai$koje nurodyta informacija, pirkimo
sutarties salygas ir pan.), suderina parengto atsakymo dél pretenzijos projekta su pirkimy
iniciatoriumi, jei j pirkimo iniciatoriy buvo kreiptasi del i¥vados, kaip tai numatyta $iy Taisykliu 19.4.
punkte.

V. PIRKIMO SUTARCIU SUDARYMAS, VYKDYMAS IR
JU VYKDYMO KONTROLE

43. Perkantioji organizacija bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties sudarymo turi teisg nutraukti
pirkimo procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti.



44. Viesyjy pirkimy organizatorius informuoja pirkimo iniciatoriy apie nustatyta laimétoja, o
laimétoja informuoja, iki kada turi biiti pasiraSyta sutartis.

45. Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo
ar darby atlikimo faktas ir turinys yra grindziamas priémimo-perdavimo aktu ir (ar) kitais teisés
aktuose ar pirkimo sutartyje numatytais dokumentais.

46. Galutinj pirkimo (preliminariosios) sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose
pateikta projekta arba pagrindines pirkimo sutarties salygas, atliekant maZos vertes pirkimus parengia
uz pirkimy planavimo ir pirkimy organizavimo prieZitirg atsakingas asmuo arba vadovo paskirtas
pirkimy organizatorius, Komisija. Pagrindinés sutarties projekta preliminariosios sutarties pagrindu
parengia u¥ sutardiy vykdymo prieZiiira atsakingas asmuo. MaZos vertés pirkimy atveju, sutarties
projekta gali pateikti ir tiekéjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutartj.

47. Pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ir visi jos priedai turi biti suderinti su
pirkimy iniciatoriumi, Teisinio Svietimo specialistu ir vyriausiuoju buhalteriu. Pagrindinés sutarties,
sudaromos preliminariosios sutarties pagrindu, projektas turi biiti suderintas su Teisinio $vietimo
specialistu, vyriausiuoju buhalteriu ir pirkimy iniciatoriumi. Nurodyti asmenys pagal kompetencija
vizuoja sutartj ir pasiraomus jos priedus.

48. Pirkimo sutartj pasirao Perkandiosios organizacijos direktorius, jam nesant —
direktoriaus pavaduotojas arba kitas Perkantiosios organizacijos direktoriaus jgaliotas darbuotojas.
Sutartyse prie $aliy para3o rekvizito nurodoma pasiraSymo data.

49. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, Komisijos
sekretorius arba kitas paskirtas Komisijos narys arba pirkimy organizatorius, nedelsiant skelbia VP]
nurodytg informacija (laiméjusj pasiiilymg ir (ar) sudarytg pirkimo sutartj ir jos pakeitimus).

50. Uzregistraves pirkimo sutartj, uz pirkimy planavimo ir pirkimy organizavimo prieZilirg
atsakingas asmuo apie tai informuoja pirkimy iniciatoriy, ir perduoda pirkimo sutarties originalg uz
sutar¢iy saugojima atsakingam asmeniui. UZ pirkimy planavimo ir pirkimy organizavimo prieZilirg
atsakingas asmuo, gaves informacija, kad pasikeité uz sutar¢iy vykdymo priezilirg atsakingas asmuo
ir (ar) pirkimy iniciatorius, turi atitinkamai atnaujinti informacija Taisykliy 7 punkte nurodytame
registre.

51. Pirkimo iniciatorius sudarytos sutarties kopija per dvi darbo dienas pateikia pirkimy
organizatoriui.

52. Perkandiosios organizacijos ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminy laikymosi koordinavima (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir
darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng
urtikrina u? sutar&y vykdymo priezilira atsakingas asmuo. Prevencing kontrole Perkanciosios
organizacijos vidaus teisés aktuose nustatytos kompetencijos ribose atlieka ir uZ pirkimy planavimo
ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo, vyriausiasis buhalteris ir uz sutar¢iy saugojimg
atsakingas asmuo.

53. Uz sutar¢iy vykdymo prieziiira atsakingas asmuo, pastebéjgs pirkimo sutarties vykdymo
trilkumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo rastu kreiptis I
Tiekéja praiydamas i3taisyti trikumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti Tiekéjui
pirkimo sutartyje numatytus prievoliy uztikrinimo btidus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti
pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais, uz sutardiy vykdymo prieZiiirg atsakingas
asmuo, suderines su Teisinio $vietimo specialistu, vyriausiuoju buhalteriu ir uz pirkimy planavimo ir
pirkimy organizavimo prieZiiira atsakingu asmeniu, parengia dél to pranedima tiekéjui, kurj pasiraso
Perkanciosios organizacijos direktorius.

54.  Perkandiosios organizacijos direktoriui priémus sprendimg nutraukti pirkimo sutartj,

u? sutaréiy vykdymo prieZiiirg atsakingas asmuo:
54.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus;



542, suderintus su vyriausiuoju buhalteriu, Teisinio $vietimo specialistu ir uz pirkimy
planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo priezitirg atsakingu asmeniu pirkimo sutarties
nutraukimo dokumentus pateikia Perkanciosios organizacijos direktoriui pasirasyti;

55.  Visais atvejais, kai vykdant sudaryta sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas salygas, tokj pakeitimg inicijuoja uZ sutardiy vykdymo prieZilra atsakingas
asmuo:

55.1. nustates, kad numatomy keisti pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé buvo
numatyta sutartyje arba atitinka VPI 89 straipsnio 1 dalies 1 — 3 punktuose isvardintus atvejus,
parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

55.2. sutarties pakeitimo projekta suderina su vyriausiuoju buhalteriu, Teisinio $vietimo
specialistu ir uZ pirkimy planavimo ir pirkimy organizavimo prieZitirg atsakingu asmeniu;

55.3. du pirkimo sutarties pakeitimo egzempliorius teikia Perkaniosios organizacijos
direktoriui pasiraSyti;

55.4. uzregistraves pirkimo sutarties pakeitima, uz pirkimy planavimo ir pirkimy
organizavimo prieZilirg atsakingas asmuo atlieka Siy Taisykliy 50 punkte nurodytus veiksmus.

56. Uz sutardiy vykdymo prieZiiirg atsakingas asmuo privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas,
jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas
sglygas, nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos sglygos ir
prievolés yra jvykdytos tinkamai. UZ sutar¢iy vykdymo prieZitirg atsakingas asmuo pasiraso
priémimo-perdavimo akta ar kita paslaugy suteikima, prekiy pristatymg ar darby atlikimg
pagrindZiantj dokumenta, jei toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar pastaby del
Perkanciosios organizacijos pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby.

57. Jei uz sutaréiy vykdymo priezitrg atsakingas asmuo nustato, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybeés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas sglygas,
tatiau paZeistos kitos joje nustatytos neesminés salygos, priémimo-perdavimo akte nurodo nustatytus
trikumus, jj pasiraso ir teikia sitlyma Perkantiosios organizacijos direktoriui dél pirkimo sutartyje
numatyty prievoliy jvykdymo urtikrinimo biidy taikymo tiekéjui.

58. Tvykdzius arba nutraukus pirkimo (preliminariajg) sutart, uz sutar¢iy vykdymo prieZiara
atsakingas asmuo tarnybiniu prane$imu informuoja uz pirkimy planavimo ir pirkimy organizavimo
prieziirg atsakinga asmenj apie sutarties vykdymo metu igkilusias problemas ir sitlymus del
analogisky pirkimy vykdymo (pirkimo dokumenty, sutarties salygu, kvalifikaciniy reikalavimy ir kt.)
ateityje. Tarnybinis prane$imas saugomas kartu su pirkimo procedury dokumentais ir j ji turi biti
atsizvelgiama vykdant analogiskus arba panasius pirkimus.

59. IvykdZzius ar nutraukus pirkimo (preliminarigja) sutartj, uz sutar¢iy vykdymo prieZilirg
atsakingas asmuo per 3 darbo dienas perduoda visg su pirkimo sutarties jvykdymu ar nutraukimu
susijusig informacija uz pirkimy planavimo ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingam asmeniui.

60. Sutarties vykdymo kontrolé pasibaigia:

60.1. jvykdzius visus sutartyje numatytus saliy jsipareigojimus;

60.2. gavus atitinkama isiteisejusj teismo sprendima (nutartj) dél sutarties nutraukimo.

61. Kilus %aliy gindui del sutarties dalyko ar jos vykdymo salygy, sutartj, susitarimg
kontroliuojantis asmuo apie tai pranesa Perkanciosios organizacijos direktoriui, surenka ir pateikia
atitinkamus dokumentus, kitg su sutartimi susijusig medziaga.

62. Salims taikiai nesusitarus deél sutarties deramo vykdymo, rengiama medziaga Saliy gincui
nagrinéti teisme.



VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

63. Perkangiosios organizacijos darbuotojai yra atsakingi uZ jiems pavesty funkeijy ir Siose
Taisyklése nustatyty pareigy vykdyma, paZeide Taisykliy nuostatas atsako teisés akty nustatyta
tvarka.

64. Visi su pirkimu susije dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymo nustatyta tvarka.

65. Pasikeitus Taisyklése nurodyty norminiy teisés akty ir (ar) rekomendacinio pobuidZio
dokumenty nuostatoms, norminiams teisés aktams ir (ar) rekomendacinio pobiidzio dokumentams
netekus galios arba jsigaliojus naujiems norminiams teisés aktams ir (ar) rekomendacinio pobtidzio
dokumentams, kurie kitaip reguliuoja ir (ar) rekomenduoja Taisyklése aptariamus aspektus,
Taisyklémis vadovaujamasi tiek, kiek jis neprieStarauja norminiams teisés aktams, kartu atsizvelgiant
i pasikeitusj, norminiuose teisés aktuose jtvirtinta teisinj reguliavimg ir (ar) pasikeitusias
rekomendacinio pobtidZio dokumenty nuostatas.




Mazos vertés viedyjy pirkimy organizavimo,
vykdymo ir jy vidaus kontrolés taisykliy
2 priedas

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(para3as)

( vardas,pavardeé)

pirkimo iniciatorius

PIRKIMO PARAISKA NR.
Data
Vilnius

BiudZetiné jstaiga Vilniaus miesto kriziy centras numato jsigyti:

Preké (-¢s), paslauga (-os), darbai
(pavasiinimas, apibiidinimas, savybes)
BVPZ kodas

Mato vnt.
Kiekis ar apimtis
Maksimali pirkimo verté su PVM

Pirkima atliks: Prikimo organizatorius O Pirkimo komisija 0  Igaliotoji organizacija O
Pasiiilymy vertinimo kriterijus: Ekonominis naudingumas 00 MaZiausia kaina [J

Pirkime bus naudojamasi CVP IS priemonémis: Taip 0 Ne O

Bus perkama i§ CPO: Taipd Ne O

Prekés (paslaugos) perkamos skubos tvarka O

Prekés (paslaugos) neperkamos CPO kataloge, nes tokiy prekiy néra kataloge O

Perkamy prekiy (paslaugy) suma maZiau nei 60,00 € (CPO neleidzia uzsakyti) O

Prekés (paslaugos) perkamos i3 vieno tiekejo, nes pirkimo verté maziau nei 100,00 € O

Pridedama:

1. Techniné specifikacija;

2. Kiti dokumentai (tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai, tiekéjy pasalinimo pagrindai, kokybés vadybos /
aplinkos apsaugos standartai, pagrindimas del pirkimo neskaidymo j dalis, pagrindinés sutarties sqlygos ir kt.)
Uz pirkimy planavimg, organizavimy ir organizavimo prieZiira atsakingo asmens pastabos:

Pirkimo iniciatoriaus pareigos para3as vardas, pavardé

SUDERINTA:

Finansininko pareigos para3as vardas, pavardé




MazZos vertés vie$yjy pirkimy organizavimo,
vykdymo ir jy vidaus kontrolés taisykliy
3 priedas

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

( vardas,pavarde)

MAZOS VERTES PIRKIMU TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

Data

1. Pirkimo pavadinimas:

2. Trumpas pirkimo apraSymas:

3. Pirkima organizuoja

4. Kreipimosi j tiekéjus biidas

Zodinis

Rasytinis

5. Duomenys apie tiekéja:

2 3

5.1. Pavadinimas

5.2. Adresas

5.3. Telefonas

5.4. Pasililyma pateikusio asmens
pareigos, pavardé (kontaktinis
asmuo)

6. Pasiiillymo pateikimo data

7. Pasiiillymo priémimo terminas

8. Prekiy, paslaugy ar darby
pavadinimas

9. Bendra pasiilymo suma (su PVM)

10. Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjo pasiiilymas (tiekejo pavadinimas):

PAZYMA PARENGE:
Pirkimy organizatorius

paralas

SUDERINTA:

Vyr. buhalteris

) para3as

vardas, pavardé

vardas, pavarde




Mazos vertés vie$yjy pirkimy organizavimo,
vykdymo ir jy vidaus kontrolés taisykliy
5 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietoves pavadinimas)

Biidamas )
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacijg, kuri man taps Zinoma, atliekant

(pareigy pavadinimas)
pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturety galimybeés su
jais susipaZinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopiju.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusia informacijg, kuria Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity su
jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms
arba nedalyvaujandioms $alims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i3aigkinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurode tiekejas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms 3alims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti saZiningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasiZzadéjimg, turesiu atlyginti perkan¢iajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardé)
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